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1-0 目的
对环境管理体系进行内部审核，保持及完善环境管理体系的有效性。

2-0 适用范围
适用于本公司环境管理体系内部审核控制。

3-0 职责
3.1 管理代表负责内审的组织与实施。
3.2 其他部门配合执行内部审核。
4.0 程序
4.1 环境管理体系内部审核每年至少进行一次。
4.1.1 HK和工厂部分由各自管理代表负责。
4.1.2 HK和工厂部分的环境管理体系内部审核可同时进行，也可独立进行。
4.2 审核准备
4.2.1 管理代表负责指定审核组长。
4.2.2 审核组长挑选审核员，审核员应具备以下资格：

A）参加过培训，并具备内审员资格。
B）熟悉生产，具备一定口头、文字表达能力。

4.2.3 审核组长组织审核员召开审核小组会议，讨论：
A）审核范围、依据。
B）依据独立性原则分工。
C）搜集资料。
D）编制审核计划。

4.2.4 内部审核计划应于内部审核实施前，送交被审核部门，并由其代表签字确
认。

4.3 现场审核及审核后活动
4.3.1 审核员于现场审核中，应依据 ISO14001标准及相关环境管理体系文件，通

过提问、现场演示及核查记录等方式收集客观证据。
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4.3.2 现场审核结束后，召开审核组内部会议，讨论：
A）确定不符合项。
B）评价环境体系。
C）完成不符合项报告。
D）审核组长完成《审核报告》。

4.3.3 召开由审核组长主持的总结会，主要内容为：
A） 通报不符合项。
B） 通报系统评价及《审核报告》。
C）由被审核方确认上述文件。

4.3.4 不符合项之纠正跟踪参见《纠正预防控制程序》。
4.3.5 内审资料应提交管理评审会议评审。
5-0 参考文件：

 《纠正预防控制程序》
6-0 参考记录：

内部审核计划
不符合项报告
内部审核报告
不符合项分布表
现场审核记录
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