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1-0      目的
控制生产设备的使用、维护与保养过程，确保生产所需的各类设备处于正常状
态。

2-0      适用范围
适用于所有生产流程设备的控制。

3-0      职责
3.1      设备工程部负责设备的维修工作。
3.2      生产操作人员负责设备的保养工作。
4-0      程序
4.1      所有设备均登记于“仪器设备明细表”中；
4.2      每台设备应有编号。
5-0      设备的使用
5.1 操作人员要每天对设备进行必要的清洁工作。
5.2 每周一执行一次保养工作，详见相应设备的操作指引。
5.3 操作人员应严格按照设备操作指引进行工作。
5.4 必要时操作人员须接受培训，合格后，方能上岗。
6-0      临时维修
6.1 操作人员如果发现设备出现故障，应立即停止使用，并报告设备工程部。
6.2 设备工程部校修人员对于有故障的设备应立即采取如下措施：
6.2.1 禁止操作人员使用该设备。
6.2.2 必要时通知生产部对经该设备加工过的产品重新检查。
6.2.3 维修人员排除故障后，通知生产部，允许操作人员使用该设备。并将检修结果

登记在“生产设备检修记录表”上。
7-0 定期维护
7-1     设备工程部负责对各类设备进行定期维护：
7-1-1    维护周期见附录
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7.1.2   维护工作包括：全面检查设备各项性能，清洁并润滑部件，发现问题应及时修
理，详细内容可查阅续后附录。

7.1.3   将维修结果记入“生产设备检修记录表”。
7-2     如果日后增添设备，其维护周期可见“仪器设备明细表”的规定。
8-0 参考文件：

各种生产设备操作指引。
9-0 参考记录：

仪器设备明细表
生产设备检修记录表
生产设备保养卡。
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附录：
   

编制 审核 审批

No
.
编号

仪器设备名称 
日常保养项目

(维护周期)

　 　 耐压测试仪 1.清洁仪器。
1 IHOX （半年） 2.检查高压线好坏以及高压线与连接插座

接触是否良好等。　 　 　

2 AU0X
超声波焊接机 1.清洁机器。
（半年） 2.定时放水，检查漏气与否。

3 KNOX
数字表箱 1.清洁仪器。
（半年） 2.检查电源线有无破损，检查表头准确与

否　

4

BP0X 初级绕线机 1.清洁机器。
BS0X 次级绕线机

2.给各传动部位加润滑油（依照机型传动
部件之需加注机油或黄油）等。CP0X 环型绕线机

CS0X 环型包带机
CC0X R型绕线机 　
CR0X （半年） 　

5 PR0X
烘烤箱 1.清洁机器。
（半年） 2.检查温度、时间准确与否。

6 IF0X
变频电源 1.清洁仪器。
（半年） 　

7 AH0X
高频焊接机 1.清洁机器。
（半年） 2.给各活动部位加润滑油等。

8 CA0X
空气压缩机
（半年）

1.清洁机器。
2.检查压力超限与否、放水、检查电机发
烫与否等。

9 PT0X 温度计
1.清洁机器。
2.检查热电偶连接好坏等。
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No. 编号 仪器设备名称 日常保养项目
(维护周期)

钻床 1、清洁机器。
（一年） 2、加润滑油。
冲床 1、清洁机器。

（一年） 2、给各活动部件加润滑油。
老化试验台车 1、清洁仪器。
（一年） 2、检查接线柱及插座是否良好等。

1、清洁仪器。
2、检查读数准确与否等。
1、清洁机器。

摇摆测试仪 1、清洁机器。
（半年） 2、给各活动部件加润滑油。

半自动打包机 1、清洁机器。
（半年） 2、给各活动部件加润滑油。
示波器 1、清洁仪器。
（一年） 2、QC人员检查电源线、探头有无破损。

1、清洁仪器。
铁损测量仪
（半年）

17 PO0X

18 PI0X

15 DS0X

16 FH0X

线圈测量仪

移影机
（一年）

PM0X14 2、检查各气管是否漏气、放水，给各传
动部件加润滑油等。

2、检查各附件是否良好，保护好探头及
标准铁板，以防生锈。

10 GD0X

11

12

GP0X

PA0X

13 LW0X
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No
.
编号

仪器设备名称 
日常保养项目

(维护周期)

19 IA0X
交流稳压电源 1.清洁仪器。
（半年） 2、检查输入、输出电源线有无破损等。

20 KA0X
交流毫伏表
（半年）

1.清洁机器。
2、检查按钮、旋钮是否失灵，电源线、
电缆线有无破损等。

21 CV0X
真空浸油机
（半年）

1.清洁机器。（内盖油渣清理）
2、检查密封圈、阀门好坏，定期给压缩
机加机油等。

22 GS0X
声级计
（一年）

1.清洁仪器。
2.检查电缆线是否良好、电池电压是否正
常等。

23 FK0X
胶管裁切机 1.清洁机器。
（半年） 2、给各传动部件加润滑油等。

24 FP0X
端子压接机
（半年）

1.清洁机器。
2、给各传动部件加润滑油、检查模具好
坏等。

25 DL0X
振动试验台 1.清洁机器。
（一年） 2.给各传动部位加润滑油等。

26 BW0X
爪式波峰焊接机
（半年）

1.清洁机器。
2、请按双波峰机操作指引日常维护事项
进行保养。

3、监督并协助操作人员完成以上工作。

27 EP0X
PCB板切脚机
（半年）

1.清洁机器。
2、检查钨钢刀好坏以及各零部件有无松
动
3、给各传动部件加润滑油。
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No
.
编号

仪器设备名称 
日常保养项目

(维护周期)

28 FR0X
电阻成型加工机
（半年）

1.清洁仪器。
2、检查零配件有无松动。
3、给各传动部件加润滑油。

29 PB0X
散装电流剪脚机
（半年）

1.清洁机器。
2. 检 查 零 配 件 有 无 松 动 。
3、给各传动部件加润滑油。

30 FC0X
恒温恒湿机     （半

年）

1、检查机器。（包括恒温恒湿箱清理、
加湿器之清洗等。）
2、检查湿球测试布好坏、电源线有无破
损等。

31 OC0X
温控锡炉
（半年）

1.清洁机器。
2、检查电源线、传感线有无破损，温度
准确与否等。

32 JE0X
电子负载 1.清洁仪器。
（半年） 2、检查电源线有无破损等。

33 ID0X
直流稳压电源
（半年）

1.清洁仪器。
2、检查电压是否可调、电源线有无破损
等。

34 JT0X
变压器电量测试仪
（半年）

1、清洁仪器。
2、检查测试连接线是否正确、电源线有
无破损等。

35 HF0X
热熔断器测试仪
（半年）

1、清洁仪器。
2、检查固定电阻、发光二极管好坏，添
加液压油等。

36 JV0X
电磁线电压试验仪
（半年）

1、清洁机器。
2、清洁高压试验室，检查高压电线是否
良好等。
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No
.
编号

仪器设备名称 
日常保养项目

(维护周期)

37 KC0X
漏 电 电 流 表
（一年）

1.清洁仪器。
2、检查测试夹好坏等。

38 FF0X
磨刀机

 （一年）

1.清洁机器。
2、检查紧固螺丝是否松动、电源线有无
破损等。

39 KE0X
电子称
（一年）

1、清洁机器。

2、检查电源线有无破损等。

40  JL0X
LCR数字电桥
（一年）

1.清洁机器。
2、检查测试端线仔好坏、电源线有无破
损等。

41 JD0X
数字万用表 1.清洁仪器。
（半年） 2、检查测试表笔、电源线有无破损等。

42 KT0X
晶体管物性图示仪
（一年）

1.清洁仪器。
2、检查各测试用附件是否良好、电源线
有无破损等。

43 KD0X
电磁干扰测试仪
（一年）

1、清洁仪器。
2、清洁屏蔽室以及所配附件，检查屏蔽
线接插头是否良好等。

44 KS0X
开关三极管分选仪
（一年）

1、清洁仪器。
2、检查三极管磁管座、电源线是否良好
等。

45 GM0X
磁性元件分选仪
（一年）

1、清洁机器。
2、检查测试用探试针、连接线以及电源
线有无破损等。
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No. 编号
仪器设备名称 

日常保养项目
(维护周期)

46 HE0X
电子镇流器性能分
析仪（一年）

1.清洁仪器。
2、检查通讯线、接线夹、电源线有无破损
等。

47 AP0X
贴片机
（半年）

1.清洁机器。
2、按照贴片机使用说明书日常维护要求
进行维护等。

48 BC0X
回流焊接机
（半年）

1.清洁机器。
2、按照回流焊接机使用说明书日常维护
要求进行维护。

49

28、35
、41、
48、54
、57、
66、76
、

入片机
（一年）

1.清洁仪器。

2、检查前柱、中柱、后柱、底座、压片
组件等固定螺丝是否松动。           3、对
各活动部件加注润滑油，停用时应喷涂
一层防锈油。

编制 审核 审批


