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1-0 演习目的
当在厂区内发生紧急事故（如：火灾、建筑物倒塌），可能危及员工生命安
全时，为了能安全地、迅速地、有秩序地指挥及协助危险范围内的人员在受
控状态下全部安全地疏散到公司指定的安全地点（   人力资源部办公楼门口  ）
而进行的演习。使员工经过演习提高自身消防安全意识、能明白和正确处理
在紧急状况下异常事故。

2-0 假设事件
假设发生时间：     年     月    日    时    分。
假设出现事件：假设车间或宿舍发生火灾异常；
假设事件地点：   A/B      车间、货仓部及      A/B      栋宿舍  
假设现场人数：                （车间自行统计上报）
演习时间    ：       年         月         日         时         分  

3-0 演习方案
3.1 紧急疏散演习指挥部架构

成立紧急疏散演习现场指挥部，设正、副总指挥、顾问、成员
总 指 挥：厂方注册安全主任
副总指挥：厂长、生产部经理、品管部经理
顾    问：厂总营运经理
成    员：法人代表、成控部经理、PMC 经理、电工、车间主管、IPQC 主
管。

3.2 演习程序与方案。
3.2.1 设报警员（以消防警铃为准）

A/B 车间：各车间拉长
A/B 宿舍：管理人员或保安
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3.2.2 控制电源总开关人员（在发生时间以消防警报铃为准）
A/B 车间：各车间拉长
A/B 宿舍：管理人员或保安

3.2.3 现场拍照人员
A/B 车间：厂方指定

3.2.4 演习过程档案记录
厂方指定：一般由各车间主管或指定管理人员记录

3.2.5 紧急疏散现场具体安排
A）A/B 车间紧急疏散演习现场工作安排

指        挥：车间主管
协        助：领料、统计
灭 火  指 挥：IPQC 主管
灭火义务对员：各拉长及员工
疏 散  指 挥：各拉 IPQC

B）货仓部紧急疏散演习现场工作安排
指        挥：货仓主管
协        助：仓务员
灭 火  指 挥：成控部经理  保安员
灭火义务队员：仓务员、IQC、生产部员工
疏 散  指 挥：PMC 经理  IQC 主管

C）宿舍紧急疏散演习安排
A/B 楼宿舍：
指         挥： PMC 经理
协         助：品管部经理  保安员
灭 火  指  挥：生产部经理
灭火 义务队员：员工
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疏  散  指  挥：PMC 管理人员  保安员
3.2.6 善后安全保护工作安排

善后安全指挥  ：人力资源部
抢救及善后处理：成控部经理及部门所属人员
抢救人员      ：QA 人员

3.2.7 演习全过程档案记录：
人力资源部人员

4-0 演习过程数据统计要求：
4.1 各组指挥在紧急疏散演习完毕须准确填写“紧急疏散演习数据统计表”，且于

24 小时内上交表格于人力资源部存档备案。
4.2 表格填写要求

填表由各车间或宿舍演习指挥认真详尽填写；核准由生产部经理或人力资源
部厂长完成。

5-0 联合志成实业有限公司工程部由工程部经理、主管组织进行紧急疏散演习并
于紧急疏散演习完毕后 24 小时上交疏散演习统计表于人力资源部存档备案

6-0 若厂区内出现火灾、倒塌、洪涝等意外事故，必须全员行动，参照演习工作
分配，进行有序抢险救援工作，确保员工生命安全，降低公司损失。

7-0 参考文件
无

8-0 参考记录
        紧急疏散演习数据统计表
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