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入库单
                                                                    编号：
类别：□摩托车       □汽车       □其他物资                            年    月    日

品  名 规格型号 单 位 数 量 单  价
金    额

备  注
百 十 万 千 百 十 元 角 分

合计（金额大写）：   佰  拾  万  仟  佰  拾  元  角  分

                             库管员：           交货人：          制单：    

注：本单一式三联，第一联仓库记帐联，第二联材料成本会计记帐联，第三联返交货人作有关结算凭
证或回执联。
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库存商品月周转速度统计表
库别：                                                         制表日期：  年  月  日
统计日期：  年  月  日——   年  月  日                        单位：次/期间（月）

商品名称 单位 周转量 日均库存量 周转速度 周转天数 月周转

                                               复核：              制表：
注：本表一式九份，一份库管部留存，其余分报总经理、财务总监、营销总监、财务会计部经理、管
理会计部经理、销售管理部经理、运城分公司经理、材料成本会计。本备注适用于摩托车库存分析。

   



CW  –  KG/BD  —  09  

滞件/滞车处理表

  类别：滞件□  滞车□                                     年    月    日

名称及规格型号 数量 单位 金额 存放地点 入库日期

合     计

滞存原因及状况

质检结论及建议

审计结论及建议

拟处理方式 估计损失

批 准 财务核准 财务审核

                         库管部门负责人：              制表：
注：本单如反映滞车情况，则一式三份，库管部留存一份，另两份分报销售管理部经理、财务会计部
经理。本单若反映滞件情况，则一式四份，配件库留存一份，另三份分报售后服务中心财会室主管、
综合服务部经理、通用配件经销部经理。
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出库号码单
                                       年   月   日              制单： 

客  户 品  名 架  号 机  号 客  户 品  名 架  号 机  号
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入库号码单

车型：                                  年   月   日              制单：

架  号 机  号 架  号 机  号 架  号 机  号
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库存盘点表
  库别：                        盘点时间：                           盘点限时：                                     第    页，共    页

品   名 规格型号 单位 帐面数量 实盘数量 盘盈亏 备注 品   名 规格型号 单位 帐面数量 实盘数量 盘盈亏 备注

                                 财会会点人：                          盘点人：                         制表：
注：本表一式四份，一份仓库留存，其余分报财务总监、财务会计部经理、材料成本会计。
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产品库存日报
 厂家：                                                      年     月     日                                          制表：

品名及规格型号 色别 上日入库 上日出库 库存结余 品名及规格型号 色别 上日入库 上日出库 库存结余

注：本表一式八份，一份库管部留存，其余分报营销总监、销售管理部经理、销售管理部内勤、运城分公司经理、运城分公司内勤、零售部经理、零售部内勤。
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最高

存量

批 发

价            库 存 数 量 帐                                     总页                  

                                                                                 分页                  
最低

存量

零 售

价

类别                     货号                     牌号或规格                         计量单位                      品名                  

       年 凭  证

摘         要 进货单价 收入数量 付出数量

结           存 备    注

月 日 字 号 数   量
金      额

千 百 十 万 千 百 十 元 角 分
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产品库存月报
 库别：                     统计日期：    年  月  日—    年  月  日       制表日期：    年  月  日                      制表：

品    名 规格型号
单
位

期初结存 本月入库 本月出库 期末结存 品    名 规格型号
单
位

期初结存 本月入库 本月出库 期末结存

共    页，第    页
注：本表一式八份，一份库管部留存，其余分报董事长、总经理、财务总监、营销总监、销售管理部经理、运城分公司经理、零售部经理。本备注适用于摩托车库存月报。                          

   


