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	4.2工作程序说明
	4.2.1培训项目的确定
	4.2.1.1培根据相关部门的文件和要求，开展培训项目。
	4.2.1.2培由招生或教务、教研等其他人员经过市场分析和调查，并得出可行性报告，经主任研究批准同意后，可确定为培训项目。
	4.2.2 培训项目策划
	a)　培训项目的提出及可行性论证者，作为此培训项目的负责人。
	b)　项目负责人负责策划培训项目的开发及实施的时间、地点、职责等相关事宜。
	c)　项目负责人负责组织人员分工、项目实施的督察，相关人员必须协同项目负责人，共同完成好各项工作。
	d)　项目负责人对整个项目的实施负主要责任。
	4.2.3 培训大纲、教学计划的编制及教材的选用编制与审批
	a)　由主任及项目负责人确定，此项目培训大纲、教学计划的编制及教材的选用编制与审批人员。
	b)　责任人员应充分查阅相关资料，根据实际情况，依据要求编写。
	c) c)            应符合教学大纲编写规定及教学计划管理等的相关要求。
	d) d)            教材的编制与选择应重点突出、层次分明、条理清晰。
	e) e)              培训大纲、教学计划及教材编制或选用过程中或完成后，由项目负责人及教研组织评审，评审过程中应虑专业结构的合理性、充分性，也可通过与以往类似培训项目的培训大纲、教学计划及教材进行对比的方法进行验证。
	f) f)              评审验证合格交主任审核，作为试行文件发布，并培训一期，同时收集学员、委托单位及教师的意见，对培训大纲、教学计划及教材进行确认后正式发布实施。
	e)　教学大纲一旦确定，此项目的培训应严格按大纲执行。

