
步驟 深圳外資局 深圳環保局 技術局 深圳工商局 外經貿部 環保總局 信息產業部 國家工商局 公安局 國稅局 地稅局 外管局 勞動管理站 主管海關 深圳總關 備注 主辦單位 所需資料

1    法務室

2 法務室 22

3

4 法務室 19

5 法務室 25

6 法務室

7 法務室

8 法務室

9 法務室 2

10 法務室 1.2.25

11

當天

財務部

12      財務部 2.13.30

13

14

15

16 122 中央關務 45.46

17

公        司        設        立        到        營        運        流        程        圖

工作時間累
計 銀     行 會計師事務

所
商檢/動檢/衛

檢局

1天     1天

4天    3天

16天 5天
法務室        環

電課
外資:4.9.11.16.18.19.21.23.24   /  

6.7.11.16.21

19天

          12天

     3天

31天

 12天        

46天  15天

深圳市各機構審
核后由深圳市外
資局報送北京審
批,批準后相關

證照由深圳市外
資局轉交,工作
時間預估2個月

108天     不定

110天    2天

112天    2天

115天               3天

116天

        當天

銀行:2.13.30  /  稅
務:2.4.5.6.7.13.14.31.32

117天

 當天 限星期1.2.3

     當天/限星期
1.3.5

118天                   即刻
財務部         

中央關務
銀行:2.13.30.37  / 海關: 
2.3.4.5.13.15.33.34.35.36

119天

                       1天

        10個工作日
財務部         

中央關務
驗資:2.3.4.65.66.67.68.69  / 

 備案:2.29.36.42

121天      即刻 2個工作日
財務部         

中央關務
設備免稅43.44

123天     人事部

注：投資總額為3000萬美元以上作業流程。

查詢商號

申請名稱預
先核準

環保批文申請立項審
批

申請企業預賦
碼

申請批文

申請工商執
照批件

刻公章、財
務章等

企業代碼證

稅務登記 稅務登記
開立基本戶、國稅

專戶

開立資本帳戶

申請資本金開戶

驗資報告

申請外匯結算戶和資
本金結匯 商檢 / 動檢 /

衛檢注冊

註冊

勞務審批

設備進口預報
關

驗
廠

設備免稅

企業自理報關
登記

1. 主管備案 2.IC 卡備案 3.
轉關憑證備案 4. 設備征免
稅證明

申請批準證
書

申請工商執照

環保審批 申請內銷比
例

             料
件備案合同

流程



步驟 外資局 環保局 技術局 工商局 公安局 國稅局 地稅局 外管局 勞動管理站 主管海關

1

2

3

4

5

6

7

8

9

當天

10      

11

12

13

14

15

16

工        商        登        記        到        設        備        進        口        流        程        圖
工作時間累

計 銀     行 會計師事務
所

商檢/動檢/衛
檢局

1天    1天

4天    3天

16天 5天

19天

          12天

     3天

31天      12天

46天  15天

48天    2天

51天               3天

52天

        當天

53天

 當天 限星期1.2.3

     當天/限星期
1.3.5

55天                   即刻

65天

                       1天

67天      即刻 2個工作日

68天

70天

72天

查詢商號

申請名稱預
先核準

環保批文申請立項審
批

申請企業預賦
碼

申請批文 / 批
准證書

申請工商執
照

刻公章、財
務章等

企業代碼證

稅務登記 稅務登記
開立基本戶、國稅

專戶

開立資本帳戶

申請資本金開戶

驗資報告

申請外匯結算戶和資
本金結匯 商檢 / 動檢 /

衛檢注冊

註冊

勞務審批

設備進口預報
關

1. 主管備案 2.IC 卡備案 3.
轉關憑證備案 4. 設備免稅
額度備案

設備報關進口



注：投資總額為3000萬美元以下作業流程。



深圳總關 備注 主辦單位 所需資料

法務室

法務室 22

法務室 19

法務室 25

法務室

法務室 2

法務室 1.2.25

財務部

財務部 2.13.30

2.29.36.42

中央關務 45.46

人事部

設        備        進        口        流        程        圖

法務室        環
電課

外
資:4.9.11.16.18.19.21.23.
24  / 環保: 6.7.11.16.21

1.3.4.5.7.9.11.14.
21.28.40

銀行:2.13.30  / 
稅

務:2.3.4.5.6.7.13
.14.31.32

財務部         
中央關務

銀行:2.13.30.37  /  海
關;2.3.4.5.13.15.33.34.35

.36.

        10個工作日
財務部         

中央關務

財務部         
中央關務

免稅申請43.44.

中央關務     

    轉
             料
件備案合同

流程

設備征免稅證
明申請

企業自理報關
登記

1. 主管備案 2.IC 卡備案 3.
轉關憑證備案 4. 設備免稅
額度備案



             料
件備案合同

流程



步驟 深圳總關 主管海關 村委 鎮外經辦 經發局 備注 主辦單位 所需資料

17

當時

50.52.60.61.

18 29.47.48.49

19 中央關務 50.52

20 中央關務 55.63.64

21 轉回主管海關 中央關務

料        件        備        案        合        同        流        程        
工作時間

累計

73天 中央關務     

75天

  2天

中央關務     

77天 2天 資料輸入密盤,
到區外經辦打印

87-92天      5天            合同超億元

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

合
同
億
元
以
下

87-92天 51.52.53.54.56.5
8.59

驗廠及審批合
同

驗廠及審批合
同

驗廠及料件合同
備案

驗廠及料件合同
備案 10 天

公司正式營運

出單

合同審批
             接
工商設備流

程



工商局

一、查詢預設立公司名稱有效性、非重復

二、憑商號確認書申請名稱預先核准件，有效期
22

外資局 1.4.8.9.11.16.18.19. 21.23.24

環保局 1. 7. 8. 16. 17. 21.

技術局 四、企業代碼證的預先核發號碼 19

外資局 五、領取批文及秕准證書

工商局 六、領取工商執照 1. 3. 4. 5.7. 9. 11.21.28.40

公安局 七、在公安局申請到指定地點刻公章、財務章

技術局 八、領取企業代碼 2/25/1912

銀行 2. 30. 13.

外管局
十、向外管局申請資本戶開戶核準件、確定資

2. 3. 13. 20.

銀行

深圳總關

主管海關

外管局

深圳總關

主管海關
十四、必須立即進口設備預先報關，確定征或免

43.44.45.46
十五、設備進口

勞動管理站

村委

鎮外經辦
十七、經發辦依合同手冊對生產能力、損耗、

29.47.48.49

經發局 十八、同上 50.52

主管海關 十九、同上

總關 二十、同上

主管海關

公  司  設  立  流  程  步  驟  說  明
附件<一>

步              驟 所   需   資   料

        一個月

三、1)外資局依法律法規對申請項目進行審批

   (a)鼓勵類企業頒發《進口設備免稅確認書》

   (b)超三千萬美元的企業需先預審后再報北京總局

   (c)需報批/限制，特種行業等

 2)依法律法規，對生產工藝流程、公司位置、

    生活用水等方面進行環保評估

2/領刻章登記卡

國,地稅 九、a)領取稅務登記證 2. 4. 5. 6.7. 12. 13. 14.30.31/(地稅需國稅證)

 b)在人民銀行核發基本帳戶卡到商業銀行

    開立帳戶

        本金的有效期及最高金額

十一、a)憑開戶核準件在銀行開立資本戶       開戶核準件

            b)辦理自理報關登記證  2. 3. 5. 15.13.33.34.35.36/《核準登記通知書》

會計師事
務所

十二、a)憑入帳水單或設備報關單等資料出具

               驗資報告

            b)主管海關備案，確定設備免稅額度

十三、a)憑相關資料申請資本金結匯及外匯結算

               戶核準件並確定結算戶最高金額

商檢/衛檢/動
檢局

            b)商檢局、衛檢局、動植物檢險局注冊並

                接受其驗廠

            c)申請設備免稅證明

十六、a)用人計畫/工資審批

            b)村委在料件合同申請上蓋章

            成品、單耗等方向進行驗廠/審批

二十一、憑合同購清單/報關單



資料編碼： 

1.申請登記表、注冊表、申報表等                       43.invoice正本
2.營業執照                                          44.海關進出口貨物征免稅證明申請表
3.批準證書                                          45.進出口貨物征免稅申請表
4.合同,章程                                         46.辦理報關轉廠征稅回執聯
5.批文                                              47.財務審計報告
6.法人身份證明(護照  身份證)                       48.加工貿易報批手冊
7.場地使用證明                                     49.深圳市加工貿易合同申報表
8.名稱使用證                                       50.進口料件申請備案清單
9.投資者合法開業證明                                51.備案審批作業表(回執)

10.審批文件                                        52.出口成品及對應耗料清單
11.名稱預先核準通知書                               53.合同審批呈報表
12.銀行開戶證明                                    54.合同基本情況申報表
13.企業代碼證、卡                                  55.加工貿易合同(協議)備案申請表
14.企業所在地草圖                                  56.登記手冊
15.報關專用章印模                                   57.上合同核銷表
16.可行性研究報告 58.合同項下損耗報告.損耗用料示意圖
17.使用設備及原材料清單 59.銀行保證金臺賬企業信息卡
18.有效資信證明 60.加工貿易合同呈批表
19.《深圳市外商投資立項審批表》 61.加工貿易加工企業生產能力證明
20.《外商投資企業基本情況登記表》     62.臺賬核銷單
21.《深圳市建設項目環保審批申請表》 63.深圳市金銀來料加工合同審批表
22.商號查詢證明 64.加工業務批準證申請表
23.批準證書存根 65.驗資業務約定書
24.法人代表證明 (港:商業登記申請  臺:營業執照) 66.進賬單
25.企業預賦碼  67.銀行詢證函
26.董事會決議 68.投資者出資聲明書
27.補充章程 69.實收資本記賬憑證
28.場地調查表
29.驗資報告
30.公章及財務章
31.稅務登記表
32.基本賬戶卡
33.進口設備免稅確認書                          
34.國地稅登記證         
35.財務制度
36.自理報關登記申請書
37.資本金開戶許可證
38.注銷稅務登記清理檢查結果表
39.變更稅務登記清理檢查結果表
40.企業登記授權委托書
41.設備進口報關單
42.報關員資格及身份證和勞動合同



22

1.4.8.9.11.16.18.19. 21.23.24

1. 7. 8. 16. 17. 21.

19

1. 3. 4. 5.7. 9. 11.21.28.40

2/25/1912

2. 30. 13.

2. 3. 13. 20.

43.44.45.46

29.47.48.49

50.52

流  程  步  驟  說  明

所   需   資   料

2/領刻章登記卡

2. 4. 5. 6.7. 12. 13. 14.30.31/(地稅需國稅證)

      開戶核準件

 2. 3. 5. 15.13.33.34.35.36/《核準登記通知書》



資料編碼： 

44.海關進出口貨物征免稅證明申請表
45.進出口貨物征免稅申請表
46.辦理報關轉廠征稅回執聯

49.深圳市加工貿易合同申報表

52.出口成品及對應耗料清單

55.加工貿易合同(協議)備案申請表
56.登記手冊

58.合同項下損耗報告.損耗用料示意圖
59.銀行保證金臺賬企業信息卡

61.加工貿易加工企業生產能力證明

63.深圳市金銀來料加工合同審批表



步驟 深圳總關 主管海關 村委 鎮外經辦 經發局 備注 主辦單位 所需資料

18

當時

19 29.47.48.49

20 中央關務 50.52

21 中央關務 55.63.64

22 轉回主管海關 中央關務

料        件        備        案        合        同        流        程        
工作時間

累計

124天 中央關務     50.52.57.60.6
1.

126天

  2天

中央關務     

128天 2天 資料輸入密盤,
到區外經辦打印

138-143天      5天            合同超億元

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

合
同
億
元
以
下

138-143天 51.52.53.54.56.5
8.59

驗廠及審批合
同

驗廠及審批合
同

驗廠及料件合同
備案

驗廠及料件合同
備案 10 天

公司正式營運

出單

合同審批
             接
工商設備流

程


	以上
	以下
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	料件合同以上

