
附表一：

COSL HR.

申请单位或部门：

培训项目 培训对象 培训内容 期数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

主管领导签字： 填报人：

      年度培训需求申请表

序
号

培训机构或培训教师
来源

计划培训时
间

参加人
数

每期天
数

培训地
点



附表一：

COSL HR.

负责人 备注

填报日期 ：

预算经费(万
元)



教师讲课费申请表

申请单位  上课地点

授课时间

参加人数 总课时

授课教师情况

姓名 性别 职务 授课内容

备注

培训项      目
名称                年     月      日至        月     日

申请单位    意
见

人力资源部意
见



备注



教师讲课费申请表

总课时费

授课教师情况

课时 课时费

年     月      日至        月     日

年      月     日

年      月     日





公司员工参加外部培训申请表

所属单位 工作岗位

项目名称

培训时间 培训经费

培训地点

参训人员签名： 年    月    日

主管领导签字： 

单位（章） 年    月    日

批准人： 年    月    日

注：

姓         名 性         别 年         龄

培
训
内
容
及
理
由

所
属
单
位
意
见

人
力
资
源
部
意
见

备
注

1、本表一式两份，派出单位、人力资源部各一份；



2、本表由学员本人填写。



公司员工参加外部培训申请表
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