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安全监察部主任职位说明书

职 位 名 称： 安全监察部主任 文 件 编 号：

直 属 上 级： 分管厂长 版   本  号：

直接下属人数： 职 位 编 号：

直接下属岗位： 安全专责

工作职责：
1、 负责部门相关部门制度的制定与健全

2、 负责根据年度预算要求，科学编制上报本部门的费用预算，并进行严格的费用控制；

3、 负责制定全厂安全管理计划并监督计划的落实与执行；
4、 负责组织制定安全管理制度并监督执行；
5、 组织安全网活动，安全员业务技术培训及安规考试；
6、 负责全厂安全生产过程监督管理；
7、 负责全厂员工安全教育工作监督执行；
8、 负责全厂不安全事件管理及安全考核；
9、 定期进行安全分析并参与安全例会；
10、 负责全厂安全检查及“两措”管理；
11、 负责监督全厂安全工器具检查、试验；
12、 负责安全生产责任制落实及安全考核；
13、 负责各类工程项目的安全措施的审核；
14、 完成上级领导交办的其他任务；

工作权限：
1、 对本部门内部管理（岗位设置、管理制度、人员配备）的建议权
1、 对本部门员工的考核权
2、 安全、可靠性管理绩效考核权
3、 安全考核建议权
4、 安全事故处理的建议权

岗位资格要求：
教育背景: 大专以上、助理工程职称
经验：从事电力生产 5年工作经历，且具有一项专业的工作经验
培训：电厂安全生产、水动、发输配专业培训

岗位技能要求：
专业知识：水动或发输配电专业知识
能力与技能：开拓能力、协调能力 和业务的实施能力  安全监察的上岗证
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安全监察员职位说明书

职 位 名 称： 安全监察员 文 件 编 号：

直 属 上 级： 安全监察部主任 版   本  号：

直接下属人数： 职 位 编 号：

直接下属岗位：

工作职责：
1、 负责监督现场安全生产执行情况                                                                      
2、 负责做好安全事故、障碍统计报表工作                                                                     
3、 负责做好全厂可靠性工作
4、 负责各类工程项目施工过程的监督管理
5、 负责现场事故调查处理、收集事故原始资料；
6、 负责安全教育和培训；
7、 负责完成上级交办其他事务                                                                        
 

工作权限：
1、 对不安全事件责任单位和个人考核有建议权
2、 “两票”考核建议权
3、 可靠性指标的月度和年度考核建议权

岗位资格要求：
教育背景: 大专以上学历
经验：熟悉电厂的生产经验，有 5年以上基层工作经验
培训: 安全规程等专业培训

岗位技能要求：
专业知识：发电厂专业
能力与技能：一定的计算机能力 ，熟悉水电厂的生产过程，写能力 ，和协调能力

                                        中国管理资源网：www.QG68.cn .海量管理资料免费下载                          


