
中国管理资源网：www.QG68.cn 海量管理资料免费下载

客户二次装修管理规定

1. 装修单位的客户必须严格按照本大厦的《二次装修管理手册》的有

关规定提交相关资料，未经管理中心书面同意，各客户不得从事任何室

内的改动、增建和装修、所有装修工程必须遵照已获批准的申请项目进

行，如有更改或增减，必须重新向管理中心申报，待批准后，方可施工，

一切未经管理中心书面批准的装修工程，管理中心有权停止该客户的施

工，有关损失由该客户或装修单位负责。

2. 客户或装修公司领取二次装修开工证后，须将其张贴在施工区域内

醒目的地方，施工人员出入大厦时必须佩带出入证，自觉接受大厦物业

的检查，不得到其施工楼层以外的区域活动，按物业指定通道出入。

3. 施工区每日工作结束后，应将当天产生或遗留的废料、垃圾等按照

物业指定时间、指定位置、指定路线进行清运，清理时要做好废料、垃

圾的密封处理；在非清运时间内须将废物、垃圾等放置在装修施工范围

内，不得占用任何公共区域。

4. 二次装修保洁管理须遵守二次装修保洁责任书。

5. 为确保装修施工工程质量，在整个施工过程中，须遵守二次装修工

程协议书。

6. 为确保大厦安全，在整个施工过程中，须遵守施工防火安全协议书、

施工安全管理规定。

7. 如在管理中心批准的有效期内不能完成施工，客户或施工单位应到

客务部办理延期装修手续。

8. 装修工程（包括整改工程）完成后，必须在 7个工作日内向管理中

心申请验收，客户不得在未申请验收或已申请但验收不合格的情况下迁

入办公，否则管理中心持有权采取一些强制性的措施如暂停各种服务或

利用装修施工抵押金整改不合格的装修工程，并保留追究客户违约责任

的权利，验收通过后，客户或装修公司接管理中心通知办理退还装修施

工装修抵押金的手续。
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