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标题 废弃物管理规定

1-0 本规定适用于公司各类废弃物的管理。
2-0 废弃物的分类处理

2.0 本公司的所有废弃物均进行分类处理。

2.1 处理方式

2.2 废弃物的回收、标识与处理
2.3.1 各部门办公室设废纸篓和红色垃圾桶，分别回收废纸张和生活污水；清洁工人

需分类回收，废纸集中倒入公司指定的垃圾桶，由环卫公司统一回收；生活污
水倒入生活污水排污沟，经过污水处理设施处理后排入工业区指定的排污管
道。

2.3.2 生产过程中产生的各类废弃物，需分类存放在明确标识的指定位置；循环利用
的纸箱整理后，放入货仓指定地点；废纸皮经货仓称重后，统一保存在废纸皮
仓库，由废品公司回收；其他废材料，如废铜线、废电线、废锡渣等，由生产
部指定人员，统一退货仓称量记录后，分类放置于废品仓，交由废品回收商
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序号 废弃物类别 内容 处理方式 负责部门

1 废原材料类 电子元器件/电线/铜线等 A、B 生产、货仓

2 废渣类 焊锡渣/油渣等 B 生产、货仓

3 废化工原料类 机油/润滑油等 B 生产、货仓

4 废化学制剂容器 绝缘油桶/松香水瓶等 B 生产、货仓

5 废墨盒类 打印机墨盒/硒鼓等 A、C 营运经理室/HK文控

6 生活垃圾 剩饭剩菜等 A、D HR部/HK文控

代号 处理方式

A 回收利用

B 分类回收、统一处理

C 返回供应商

D 统一处理
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处理。
2.3.3 厨房清理出的废菜脚等生活垃圾，集中倒入公司指定的垃圾桶；其他生活垃圾

倒入生活区垃圾桶；每天由清洁工人统一清理。
2.4 分类回收的废弃物回收商，应具备国家认可的专业资格。
2.5 所有废弃物的处理应尽可能回收利用。
2.6 本公司各部门应严格按照系统文件的有关要求执行，提高工作效率，保证产品

质量，降低产品的维修率和损耗率，节约原材料。
3-0 参考文件：
                  《化学品管理规定》

《化学品仓管理规定》
4-0      参考记录：

废弃物存放位置图
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