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1-0 本规定适用于公司各类化学品的管理。
2-0 本公司所使用的化学品及其特性详见《化学品一览表》。
3-0 化学品的采购：

3.1 本公司所有化学品的采购过程中，均需注意以下事项：
A） 化学品采购过程中，应注意化学品的明确标识，并按照相应注意事项进

行搬运、储存和运输，必要时，做好防护措施。
B） 化学品入厂后，统一由货仓部进行登记。

4-0 化学品的搬运和装卸：
A） 化学品在搬运过程中，应注意保护相关标签、标牌等标识。
B） 搬运和装卸前，负责人员应仔细阅读标签、标牌内容。
C） 搬运和装卸过程中，应严格按照有关安全要求执行。
D） 必要时，应为装卸和搬运人员配备防护用品。
E） 化学品的搬运和装卸现场，应严禁吸烟和明火。
F） 必要时，化学品在搬运和装卸前，应做好紧急应变准备工作。

5-0 化学品的储存：
5.1 全公司储存的化学品均分区保存，不同种类和用途的化学品分别存放于指定区

域。
5.2 任何化学品或盛装过化学品的废容器不得随意丢弃。
5.3 各部门保存和使用的化学品均由指定人员专人负责。
5.4 储存过程中应根据化学品的不同特性，分类保存，不得混放。
5.5 储存过程中应保存明确的标识。
5.6 大量保存化学品的地方，如化学品仓库、车间等，应配备消防设备 ,同时将相

应化学品物料安全说明书（MSDS）张贴于该区域的显眼处，便于安全管
理。

5.7 负责保存和管理的人员应经过有关化学品特性的培训。
5.8 化学品仓库的管理详见《化学品仓管理规定》。

6-0 化学品的使用
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6.1 化学品使用过程中，应根据特性为使用者配备防护用品。
6.2 易挥发的化学品和刺激性有机溶剂使用过程中应注意保持通风，并尽量保证容

器的盖子常盖。
6.3 不同种类的化学品使用过程中，应注意使用不同的工具，并注意工具也不能混

放。
7-0 异常和紧急情况处理

7.1 化学品在搬运、储存和使用过程中，如发生任何异常情况，均应及时采取有关
措施，避免事态的进一步严重和扩大。

7.2 发生化学品大规模泄漏或由此引起的火灾等情况时，应立即执行紧急应变计
划，并做好纠正预防措施。

8-0 参考文件：
《纠正预防控制程序》
《应急准备和响应控制程序》
《紧急应变计划管理规定》
《化学品仓管理规定》

9-0 参考记录：
化学品一览表
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