
www.qg68.cn  中国管理资源网     数十万种管理资料免费下载

 面试前做好四件事 △TOP 

接到面试通知后,你该做些什么呢? 

　　（一）迅速查找该企业的原始招聘广告。 因为每个求职者都可能投寄出数十上百封求职

信。因此在寄出求职信的同时，应该把每个企业的求才广告剪辑记录下来，以便在收到企业

的面试通知时进行查阅，避免张冠李戴。查阅的同时要重温该企业的背景情况（一般在招聘

文选中有所说明），同时再重温当时应聘的是何种职位，该职位在招聘文选中的要求是什么

等等。如果你备有几种不同的求职信，应当了解寄出的是哪一种求职信，最好再看一遍，做

到心中有数。 

　　（二）查找交通路线，以免面试迟到。接到面试通知后，应仔细阅读通知上是标有交通

路线，要搞清楚究竟在何处上下车、转换车。要留出充裕的时间去搭乘或转换车辆，包括一

些意外情况都应考虑在内。如果对交通不熟悉的话，最好把路线图带在身上，以便问询查

找。 

　　（三）整理文件包，带上必备用品。面试前，应把自己准备带去参加面试的文件包整理

一番，诸如文凭、身份证、报名照、钢笔、其它证明文件（包括所有的复印件）均备整齐，

以备考官索要核查。同时带上一定数量的现金以备不时之需。有晕车症的应带上药品。 

（四）准备面试时的着装和个人修饰。参加面试，在衣着方面虽不要特别讲究、过分花哨华

丽，但也要注意整洁大方，不可邋遢，男士衬衫要换洗干净，皮鞋要擦亮；女士不能穿过分

前卫新潮的服装。总之，着装要协调统一，同所申请的职位相符。头发要梳齐，男士要把胡

须刮干净。女士若感觉脸色不佳则可化淡妆，不可修饰过分。另外，还应保证面试前充足的

睡眠。
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