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PPT课件制作培训大纲
一 PPT课件制作理念与方法部分
1 对课件理解的误区
2 对 PPT理解的一些问题
3 积件理论与在 PPT实现方式
4 课件素材管理方法
5 PPT软件应用习惯养成
6 快速教学设计方法
7 知识可视化方法
二 PPT课件制作技术与实现部分
1 PPT中的绘制技术与技巧
2 PPT中对各种素材与课件内容加工处理技术
3 课件界面设计方法与原则
4 基于母版的课件界面设计方法

4.1.1 主题及自定义主题 

4.1.2 背景样式及版式应用 

4.1.3 设计符合公司及行业规范的模板 

4.1.4 通过母板实现幻灯片的批量修改 

4.1.5 模板设计练习 

4.2 文本和段落设计  

4.2.1 文本框和占位符使用技巧 

4.2.2 字体规范 

4.2.3 最佳段落行距 

4.2.4 自定义项目符号 

4.2.5 艺术字设计 

---[课中结合企业实际，完整 PPT设计实训]---   

4.3 图文混排设计  

4.3.1 图片排版 

4.3.2 文字排版  

4.3.3 图文混排  

4.3.4图文混排实例训练 

  4.4 字体设计
  4.5 PPT色彩设计
  4.6 图片设计
5 PPT课件中的导航设计技巧
6 基于主题的课件界面设计方法
7 PPT课件制作中的交互技术与实现

三 PPT课件制作传播与应用部分
1 PPT课件演示技巧
  1-1 双屏显示
  1-2 幻灯片放映时如何方便编辑切换窗口
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  1-3 幻灯片打印注意问题
2 课件发布的要求
3 一些辅助工具与应用
  3-1 zoomit

  3-2 ispring

4 优秀课件作品欣赏
四  案例专题解析  

1 交流型演示文稿  

2 决策提案型演示文稿  

3 推广型演示文稿  

4 PowerPoint演示文稿完整实例修改训练  

五 幻灯片设计七大原则 

1 信噪比原则 

1.1 不重要的内容就是“噪声” 
1.2 平面图效果更好 

1.3 谁说公司标识应在每张幻灯片上？ 

1.4 “1-7-7”法则不一定好用 

1.5 要点列表也可以转换为图片 

2 图效优势原则 

2.1 使用图片 

2.2 获取高品质的图片 

2.3 引用 
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