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现代科学技术培训大纲
第 1章　网上搜索需要的信息
1.1　认识搜索引擎
1.1.1　什么是搜索引擎
1.1.2　使用搜索引擎搜索网上信息
1.2　网上天气预报
1.3　搜索旅游信息
1.3.1　网上查看旅游信息
1.3.2　网上订票
1.3.3　网上查看电子地图
1.4　网上健康美食天地
1.5　网上寻医问药
1.5.1　网上搜索病因和症状
1.5.2　网上挂号
1.5.3　关注健康信息
第 2章　网上交流
2.1　使用QQ进行交流
2.1.1　申请QQ号码
2.1.2　添加好友
2.1.3　与好友聊天
2.1.4　语音和视频聊天
     1. 语音聊天
     2. 视频聊天
2.1.5　传输文件
     1. 传送文件
     2. 接收好友发送的文件
2.1.6　管理好友
     1. 修改好友备注姓名
     2. 删除不联系的好友
     3. 将好友分组进行管理
     4. 将不想联系的人放到黑名单中
2.1.7　个性化的QQ空间
     1. 设置个人空间
     2. 查看好友的空间
     3. 发表个人日志
     4. 创建相册
2.2　精彩的微博
2.2.1　申请微博
2.2.2　关注人气较高的微博
2.2.3　查找好友
2.2.4　轻松发微博
2.2.5　回复评论
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2.3 微信的世界
2.3.1 微信申请
2.3.2 添加好友
2.3.3 语聊（可以当成对讲机）
2.3.4 随时随地发布自己的心情，所见所闻和朋友分享互动
2.3.5 玩简单的游戏，和朋友来个 PK

2.4 云盘（随时随地的U盘）
2.4.1 账号申请
2.4.2 传输文件
2.4.3 下载文件
第 3章　办公软件简介
3.1 PPT介绍
3.2 Excel介绍
3.3 Word介绍
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