
让你的数据会说话
★课程说明
 “表”哥、“表”姐，通常是指在日常工作中为了做数据而做数据，没有思想的呈现经过粗略
加工的数据，却不能传递任何有效信息的数据制作者，
你是“表”哥、“表”姐吗？
在职场中，通过数据的分析与处理，对领导层做出决策，起着至关重要的作用，一份精准
的数据分析可以有效的总结补漏并制定合理的计划，一份优秀的数据分析报告，反映出制
作者的逻辑思维能力、总结分析能力、数据敏感能力，数据的呈现更体现出了制作的审美，

可是，如何做好数据分析？
职场中的“表”哥、“表”姐，随处可见，通过电子邮件在公司内部传递，却不能有效传递

信息，最终沦为垃圾邮件，被人视而不见 
如何制作一份会说话的 EXCEL 表格？
优秀公司如何制作表格？
如何让 EXCEL 在自己的手中运用自如？
深挖 EXCEL，我们还有多少功能没用到？

　　本课程能帮助学员提高 EXCEL 使用技巧，短时间内了解数据分析基本技巧，快速建立
数据模型方法，以观众的视角，教给大家如何精准分析数据，并运用 EXCEL 呈现会说话的
数据内容
★学员收益
课程从帮助学员搭建数据分析模型开始，建立数据逻辑结构、帮助学员掌握从接收数据到
呈现数据的整个过程。
课程的特点是不局限于讲授 excel 软件的操作技巧，而是基于数据分析的根本目的出发，
把 excel 作为数据分析工具，阐述 EXCEL 作为工具应用的精髓。
　　学即可用，课程中，结合旧知，快速帮助大家建立数据模型，培养良好的数据分析习
惯，课程结束即可进行数据分析及完美呈现。

★培训对象（50 人以内）
企业职员、经理人、管理人员，销售人员、产品人员、市场人员、管理人员等。

★课程大纲
1. 导语

1.1 EXCEL 不仅仅是工具-无处不在数据分析
1.2 你是“表”哥/姐吗？
1.3 像数据分析师一样思考
1.4 好的数据长啥样？（优秀案例展示）？

2. 从头开始-为数据搭建逻辑
2.1 数据整理及加工-取舍之间；
2.2 建立数据模型，；
2.3 数据分析方法；

3. 准备工作-给数据找个出口
3.1 数据类型解析 
3.2图表类型及选择技巧
3.3 数据可视化-给数据配个放大镜



3.4别让软件禁锢你的创意，手绘 excel图表
4. 开始分析-数据与软件的完美结合

4.1初识 EXCEL-另一个视角的 Excel

4.2 数据透视表
4.3 EXCEL 的常用公式
4.4 让你的思想用数据通过 Excel 说出来！

5. 数据结论-给数据加个结论
5.1 不要让数据像个化验表
5.2 如何进行结论阐述

6. 最后一步-给数据穿件好衣裳
6.1 优秀图表设计思路
6.2麦肯锡 vs华尔街日报
6.3 优秀图表你也会做

7. 结束语


