
合同法实务操作、风险防范与纠纷处理技巧

★课程背景

企业财富的一半是合同，而商场如战场，市场是博奕的战场，合同则是博
奕的武器，在中国市场诚信普遍缺失的情况下，合同必然成为当事人手中的利
剑。

如何在风云变幻的生意场上规避合同中的法律风险，如何在解决合同纠纷
时有理有据，如何最大程度地保护自己的合法权益，成为所有人关注的焦点。

本课程以企业合同管理中的实际问题为出发点，突出实务操作技巧，让学
员能够掌握合同法的具体应用、掌握防范法律风险的基本知识和方法、具备独
立处理一般合同事务的能力、了解合同签署、履行和争议处理中的常见问题和
解决方法、增强合同法律事务的实际应用能力、降低企业经营的法律风险，从
而最大程度地预防风险和避免损失。

★课程大纲

一、概 述
1、 市场经济就是契约经济、法治经济；
2、 商业、法律、决策与企业发展的联动；
3、 企业为什么需要加强合同管理和风险防范；
4、我国合同立法简介：从《经济合同法》、《涉外经济合同法》、《技

术合同法》到《合同法》； 
5、合同法的基本原则：合同自由原则；公平、公正原则；诚实信用原则；
6、目前合同领域的基本法律有哪些？

二、合同的订立
1、合同一般应包含哪些主要内容? 应注意的事项有哪些?如何保障合同内

容合法、完备、准确？ 
2、如何确定合同形式？如何选择恰当的形式保障自己的利益？对合同示

范文本的如何有效利用？哪些合同附件可以作为证据使用？格式合同应当注意
哪些问题？ 采用信件、数据电文形式订立合同时应注重防范哪些风险？

3、意向书、意向协议、确认书的签订及其法律意义。 
4、如何正确处理对方送来的已经盖章、签字的合同书？ 
5、如何正确、有效地委托代理人签订合同？如何审查对方主体资格和签

约人资格？ 如何对合同主体进行动态管理？如何防范合同欺诈？资信审查中的
重点问题剖析。

6、缔约过失有哪些表现形式？缔约过失责任如何承担？ 
7、为合同上保险：合同担保如何有效设立？保证、抵押、质押、定金、

一般保证、连带保证的区别和正确使用。
8、预付款、定金、订金、保证金、违约金的关系；
9、注重产品质量检验条款？（经本公司验收后付款，但就是没有验收的

期限、程序、验收机关、验收标准）



10、怎样约定交付方式（送货条款）？
11、怎样约定付款期？（货到后付款，没有付款的时间下限）
12、怎样约定违约金？违约金可以有效的制止违约情形的发生，违约成本

的平衡？
13、特殊行业的特殊条款和约定。

三、合同的效力
1、合同的成立、生效的要件。  
2、附条件、附期限的合同及其应用；        
3、如何防止员工在无代理权、超越代理权或代理权终止的情形下与他人

签订合同？追认与拒绝的合理选择及其风险防范；  
4、表见代理的防范与如何应用表见代理保护自己的合同权益？  
5、无效合同、可撤销合同相关法律问题处理。

四、合同的履行
1、合同履行的基本原则和附随义务有哪些？ 
2、合同履行过程中产品交付、验收、数量、质量、款项结算等方面的风

险及其应对； 
3、合同变更过程中的常见问题及其应对； 
4、合同约定不明确时如何处理？ 
5、合同转让常见问题及其应对；  
6、向第三人履行与第三人代为履行时的注意事项有哪些？  
7、提前履行、部分履行的效力和风险。 
8、履行抗辩权、代位权、撤销权的正确行使和风险防范。

五、合同权利义务的终止
1、合同权利义务终止原因有哪些？  
2、合同解除的常见问题：长效合同缺乏解除条件约定 、合同解除通知义

务履行不当、合同解除后续事项约定不明；  
3、对方违约、己方违约的风险救济措施有哪些？违约责任约定不对称时

如何处理？  
4、不可抗力发生时，如何正确履行通知义务和采取减损措施？  
5、合同权利义务终止后合同当事人是否还有相应的义务？  
6、违约责任承担方式及其有效选择。

六、合同纠纷处理与争议解决
1、合同当事人是否可以任意选择合同法律适用？合同法律适用有哪些原

则？   
2、如何约定管辖对己方最有利？
3、合同解释的一般规则及其合理使用；  
4、合同纠纷的处理途径有哪些？  
5、合同纠纷常见问题与处理技巧：时效、管辖与证据规则。



七、经典案例分享、现场疑难解答、经验交流与精彩互动。

讲师简介：

杨卫华，北京市某律师事务所合伙人，企业法律风险防范研究中心主任，
北京市律师协会会员，中华全国律师协会会员，长期致力于企业合同管理与风
险防范的律师实务工作，服务客户包括大型央企中煤集团在内的数十家企业，
对于合同事务有独到的见解和丰富的实战经验。杨卫华老师的授课以合同事务
中的重点、难点、热点为出发点，以实战经验为支撑，以实际效果为核心，突
出实务操作技巧，着力于解决企业面临的实际问题，深受企业好评。


