
《Excel常用基础【函数】精讲》

【课程背景】

本课程专门讲述的是 Excel中常用函数的用法，Excel中函数有几百个，但限于时间、精力和必要
性，一般不太可能把所有的函数全部学精通，但是可以掌握常用的高频函数并熟练运用。

【本课需时】

6课时

【概要大纲】

一、Count家族的认识

Count函数的掌握

counta函数的掌握

countif函数的掌握

countblank函数的掌握

二、逻辑函数的掌握

And函数的使用

Or函数的使用

三、排名函数 rank的认识

单区域排名功能的设置

跨列排名功能的设置

四、数据库函数的掌握

数据库结构的认识

常用数据库函数的掌握

五、舍与入函数的认识

六、最基本的 round函数的掌握



七、向上舍入函数的掌握

八、向下舍入函数的掌握

九、日期与时间函数的掌握

日期与时间的实质

Today函数的认识

案例：高考倒计时的制作

Datedif函数的认识

Weekday函数的掌握

Now函数的掌握

案例：每日工作登记表的制作

十、文本函数的掌握

Len函数的认识

Right函数的认识

Left函数的认识

Mid函数的认识

案例：如何排列 ip地址

案例：员工生日智能提醒表的制作

十一、易失性函数的种类

何谓易失性函数?

Rand函数的掌握

Randbetween函数的掌握

文件含有易失性函数容易出现的问题及解决方法

十二、循环引用功能的实施



案例：为何每次打开的文件总提示“文件含有循环引用”呢


