
《Word【分节符】专项讲解》

【课程背景】

本课程专门讲解word中有关【分节符】知识，并针对【分节符】出现的各种问题进行专门处理方
法。分节符是word中一个非常重要的功能，很多功能经常结合分节符来实现，可是很多用户对分
节符似懂非懂似会现象很普遍，讲师专门针对这种现象总结了【分节符】专项讲解，以期让用户对
【分节符】彻底理解。

【本课需时】

6课时

【概要大纲】

分节符的功能

分节符的种类

1）下一页

2）奇数页

3）偶数页

4）连续

奇、偶页分节符的再分析

如何后期更改分节符的类型

按节浏览功能的实施

通过分节符实现文档的横版设置

通过分节符实现个性化的页眉设置

解决 pdf转word后出现的大量分节符现象

如何批量删掉所有分节符

案例：分节符导致文档最后一页出现空白页的解决方法

为何看不到我的分节符?



普通视图下分节符的编辑

实战案例：

1）奇数页分节符的用法

2）偶数页分节符的用法


