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一、适合对象

在 PPT 制作有较好基础的、希望自己的 PPT 更上一层楼的：

各级管理干部

市场策划、销售、行政、文秘、助理

党、政、工、团、妇宣传人员……

二、学员收益

绝对实战与实用：按照成人学习的理论，围绕 PPT 制作中碰到的实际问

题与难点，剖析精美 PPT 的制作技巧——绝对高手！

绝对精彩与高效：帮助您在最短的时间内制作出“富有震撼感的”“观点鲜

明、重点突出、逻辑清晰”的 PPT 演示文稿！

三、其他说明                                                            　　　

培训资料：精美素材、矢量图、PPT 模板、图形模板……内容超过 200

兆

教学方式：讲解、互动、小组讨论、案例分析、经验分享……

课程内容：可根据客户的要求，定制调整，并以最终讨论稿为准！

不满意，全额退培训费！

自带笔记本电脑



四、课程大纲

模块一 精美PPT，四大核心技巧

1.简约文本——兴趣，是说服听众的基础

(1) PPT 呈现最常见现象——“三板”呈现者

(2) “少就是多，多就是少”

(3) KISS 原则

(4) 如何做 PPT“加减乘除”

2.重点突出——抓住眼球，才能有说服的机会

(1) 提炼主题

(2) 图片应用

3.逻辑清楚——没有清晰的思路，就没有说服力

(1) 页内：恰当图示

(2) 整体：结构清晰

4.色彩恰当——视觉美化，增强说服力

(1) 色彩心理

(2) 配色协调的技巧

(3) 好色彩如此炼成！　　色彩的综合应用——绝对精彩！

5.小结：

(1) “精美 PPT——绝对高手”的建议

(2) “精美 PPT——绝对高手”的忠告



模块二 精美PPT，四大高级技巧

1.高级技巧一：如何快速成文

2.高级技巧二：多媒体素材处理

(1) 视频素材

(2) 音频素材

(3) 图片素材处理

(4) FLASH 在 PPT 中的应用

(5) 图片如何生成 GIF

(6) 文件压缩的秘诀！

3.高级技巧三：PPT 动画技巧、切换技巧

(1) 动画效果

(2) 动画技巧

(3) 幻灯片切换

(4) 动画、切换的综合应用——为你加分？

4.高级技巧四：播放 PPT

(1) 设置幻灯片的放映

(2) 隐藏幻灯片

(3) 播放中的秘诀！

模块三 PPT综合制作和演练


