


Office高级讲师李宝运Excel培训品牌课程

Excel专业图表设计与高级图表制作秘笈
（半天精华版）

 简洁、大气、高档次的图表设计，传授专业商务图表的制作之道！
 一点即通、一学就会的高级图表制作，Excel图表秘笈尽在于此！

【课程介绍】

本课程是由 Office高效办公权威专家、office高级讲师李宝运结合多年培训经验亲自编写的精
品课程，全面囊括 Excel图表专业设计制作的各方面精华，可以让学员在一天时间内掌握 Excel专业
图表设计技巧与高级图表的制作技巧，通过生动的案例能够举一反三，学以致用，真正提高工作效
率。
本课程注重 Excel在工作中的实际应用，培训内容紧密结合实际案例，反映了现实中企业需要

解决的问题，具有更强的针对性。

【学员收益】

通过本课程的学习，让学员真正掌握 Excel图表的绝世秘笈！迅速提高学员的 Excel图表的制作
水平和专业呈现水平，实现事半功倍的工作效率，成为真正的办公高手！

【课程时长】

约 3-3.5课时，并根据实际情况调整。

【软件说明】

本次培训以微软 Office2007版和 2010版为准，请注意版本的统一，及时升级软件。不讲金山
WPS、不讲苹果软件、不讲微软 Office2003版。

【课程大纲】

1. 什么样的图表会说话
 从图表 IQ测试看错误创建与显示的影响

2. 图表的类型与选择
 数据类图表
 概念类图表
 常见图表逻辑关系
 图表的五个维度



3. 图表制作实用技巧
 快速制作图表的三种方法
 快速添加数据系列的三种方法
 隐藏的数据源也能显示于图表
 折线图中空值的三种显示样式
 快速复制图表格式
 调整坐标轴交叉点
 设置多层分类坐标轴标签
 巧设时间刻度单位
 为散点图添加误差线
 为堆积柱形图添加系列线
 为折线图设置垂直线与高低点连线

4. 图表专业设计要点与技巧
 饼图的常见问题、设计要点
 柱形图的常见问题、设计要点
 条形图的常见问题、设计要点
 折线图的常见问题、设计要点
 图表的简化、美化总结

5. 图表创意设计与技巧
 图表旁配图片
 图表底部放背景
 利用整个画面
 轮廓形象化
 图表实物化
 图表区填充图片背景
 图片美化数据点
 图片填充形象化

6. 高级图表制作技巧
 线柱组合图
 两轴线柱组合图
 圆环图
 双层饼图
 半圆形饼图
 复合条饼图
 柱状对比图
 M行 1列对比图
 甘特图
 瀑布图

7. 图表制作资源推荐
 专业图表制作网站推荐



 动态图表制作工具推荐

——【整体答疑，总结提高】——


