
招标采购专业实务课程大纲

【课程大纲】

第1章招标采购概述
1.1 招标投标机制
1.1.1 招标投标机制特性
1.1.2 招标投标机制的适用前提
1.1.3 强制招标制度
1.1.4 招标投标的基本原则
1.1.5 招标与采购的关系
1.1.6 招标与拍卖的区别
1.1.7 招标投标与合同
1.1.8 招标投标与项目管理
1.2 招标的分类
1.2.1 公开招标与邀请招标
1.2.2 国内招标与国际招标
1.2.3 集中招标与分散招标
1.2.4 纸质招标与电子招标
1.2.5 一阶段招标和两阶段招标
1.3 招标投标的当事人
1.3.1 招标人
1.3.2 投标人
1.3.3 招标代理机构
1.3.4 评标专家
1.4 招标投标程序
1.4.1 制订招标方案
1.4.2 组织资格预审
1.4.3 编制发售招标文件
1.4.4 踏勘现场
1.4.5 投标预备会
1.4.6 编制提交投标文件
1.4.7 组建评标委员会
1.4.8 开标
1.4.9 评标
1.4.10 中标
1.4.11 签订合同 1.5 招标投标的监督和服务
1.5.1 招标投标监督体系
1.5.2 公共资源交易平台
1.5.3 行业自律
第2章招标方案
2.1 招标方案的定位
2.1.1 招标方案的基本内容



2.1.2 招标方案与项目管理及合同规划的关系
2.1.3 编制招标方案的准备工作
2.2 工程施工招标方案
2.2.1 工程施工招标项目的特征和需求分析
2.2.2 工程施工项目招标方案的内容
2.3 货物采购项目招标方案
2.3.1 货物采购项目的需求特征
2.3.2 货物采购项目招标方案的内容
2.4 工程勘察、设计、监理项目招标方案
2.4.1 工程勘察项目的需求特征
2.4.2 工程设计项目的需求特征
2.4.3 工程监理项目的需求特征
2.4.4 工程勘察、设计、监理项目招标方案的内容
2.5 政府和社会资本合作项目招标方案
2.5.1 政府和社会资本合作项目
2.5.2 特许经营项目融资招标的需求特征
2.5.3 特许经营项目融资招标
2.6 国有土地使用权招标方案
2.6.1 国有土地使用权出让方式
2.6.2 国有建设用地使用权招标程序
第3章资格审查
3.1 资格审查的原则和办法
3.11 1 资格审查的原则
3.1.2 资格审查的办法
3.1.3 资格预审的程序
3.1.4 资格后审的程序
3.2 资格条件
3.2.1 工程施工投标资格
3.2.2 货物投标资格
3.2.3 服务投标资格
3.2.4 投标资格的限制性规定
3.3 资格预审公告或招标公告
3.3.1 资格预审公告或招标公告的内容和格式
3.3.2 资格预审公告（招标公告）发布媒体
3.4 资格预审文件
3.4.1 工程项目资格预审文件的编制
3.4.2 货物服务项目资格预审文件的编制
3.5 资格预审的评审程序和注意事项
3.5.1 资格预审的评审程序
3.5.2 设置资格条件应注意的事项
附件 3-1 资格预审公告
附件 3—2 资格预审申请函
附件 3—3 实施强制性产品认证的产品目录（摘录）
附件 3—4 财务状况的评审因素



附件 3-5 施工总承包、专业承包和施工劳务资质类别等级划分表
附件 3—6 建筑业企业承包范围
附件 3—7 某群体工程施工招标资格审查标准案例
附件 3—8 某工程电梯采购资格审查标准案例
第4章招标文件
4.1 招标投标要素
4.1.1 招标要素定义与分析
4.1.2 投标要素定义与分析
4.1.3 开标要素定义与分析
4.1.4 评标要素定义与分析
4.2 招标文件的编制
4.2.1 招标文件的编写要点
4.2.2 标准招标文件的应用
4.2.3 工程招标文件的编制
4.2.4 货物招标文件的编制
4.2.5 服务招标文件的编制
4.3 评标办法
4.3.1 评标办法的内容
4.3.2 评标方法的分类
4.3.3 经评审的最低投标价法的应用
4.3.4 综合评估法的应用
4.3.5 评审因素和标准
4.3.6 评标程序
附件 4—1 招标公告
附件 4—2 投标邀请书（代资格预审合格通知书）
附件 4-3 投标邀请书（邀请招标）
附件 4—4 投标保证金保函格式
附件 4-5 政府采购投标担保函格式
附件 4—6 联合体共同投标协议
附件 4—7 制造商授权书（投标代理授权）
附件 4—8 制造商资格声明
附件 4—9 制造商授权书（投标产品授权）
附件 4—10 已经颁布的招标标准文件和示范文本
附件 4—11 详细勘察阶段的工程勘察任务书范例
附件 4-12 工程初步勘察实物工作量清单范例
附件 4-13 工程设计任务书范例
附件 4 14 评标办法（综合评估法）
附件 4—15 建设工程工程量清单计价规范介绍
附件 4—16 不平衡报价案例
第5章投标文件
5.1 投标准备
5.1.1 信息获取
5.1.2 投标分析
5.I.3 投标决策



5.1.4 投标团队准备
5.2 投标要素
5.2.1 单位负责人或法定代表人身份证明和其授权委托书
5.2.2 投标资格
5.2.3 投标联合体
5.2.4 投标保证金
5.2.5 投标函及投标函附录
5.2.6 商务和技术响应／偏差表
5.2.7 投标报价
5.2.8 工程分包
5.2.9 制造商授权
5.2.10 投标有效期
5.2.11 备选投标方案
5.2.12 技术投标文件
5.2.13 项目管理机构
5.3 投标文件组成
5.3.1 工程项目投标文件
5.3.2 货物项目投标文件
5.3.3 服务项目投标文件
5.4 投标文件编制
5.4.1 编制投标文件
5.4.2 投标文件装订与签署
5.4.3 投标文件密封
5.5 投标文件的提交
5.5.1 投标文件的提交与签收
5.5.2 投标文件的补充与修改
5.5.3 投标文件的澄清与说明
5.5.4 投标文件的撤回与撤销
5.6 投标索赔
附件 5 一 l 单位负责人或法定代表人身份证明及授权委托书
附件 5-2各类招标项目投标函格式
附件 5-3各类招标项目投标函附录（投标一览表）
附件 5—4 货物招标项目商务和技术响应／偏差表格式
附件 5-5拟分包工程情况表
附件 5—6 设备、仪器、劳动力表
附件 5—7 管理机构、主要人员表
附件 5—8 资格审查资料
附件 5—9 投标文件的密封与提交案例
第6章开标、评标与中标
6.1 开标
6.1.1 开标准备
6.1.2 开标程序
6.2 评标
6.2.1 评标委员会



6.2.2 评标准备
6.2.3 评标原则与纪律
6.2.4 初步评审
6.2.5 详细评审
6.2.6 投标文件的澄清和说明
6.2.7 评标报告和中标候选人
6.3 双信封投标项目的开标、评标
6.4 中标和签约
6.4.1确定中标人的程序
6.4.2 中标通知书
6.4.3 签订合同
附件 6-1 工程施工项目综合评估法案例
附件 6—2 工程货物经评审的最低投标价法案例
附件 6-3 机电产品国际招标最低评标价法案例
附件 6—4 机电产品国际招标综合评价法案例
附件 6-5 性价比法和综合评分法评标案例
附件 6—6 评标中的全寿命周期成本计算
第7章国外资金项目招标
7.1 国外贷款项目管理
7.1.1 负责国外贷款项目管理的部门和审批程序
7.1.2 国外贷款项目的采购代理公司
7.2 国外贷款项目招标
7.2.1外国政府贷款项目招标的特殊规定
7.2.2 国际金融组织贷款项目招标的特殊规定
7.2.3 国际金融组织贷款项目的咨询服务采购程序
7.2.4世行、亚行贷款项目与国内项目比较
第8章政府采购与企业其他采购
8.1 政府采购
8.1.1 政府采购管理
8.1.2 政府采购的基本原则和特点
8.1.3 政府采购当事人
8.1.4 政府采购一般要求
8.2 政府采购方式
8.2.1 公开招标与邀请招标
8.2.2竞争性谈判
8.2.3竞争性磋商
8.2.4询价
8.2.5 单一来源采购
8.3 企业其他采购方式
8.3.1 企业竞争性谈判
8.3.2 企业询价采购
8.3.3 企业单一来源采购
8.3.4比选采购
8.3.5竞价采购



8.4 企业集中采购
8.4.1 集中采购的特点分析及适用范围
8.4.2 集中采购制度架构
8.4.3 集中采购基本特征
8.4.4 集中采购基本程序
附件 8—1 政府采购项目组织案例
第9章电子招标投标
9.1 电子招标投标
9.1.1 电子招标投标概念
9.1.2 电子招标投标的法律效力
9.1.3 电子招标投标系统平台
9.1.4 电子招标投标实务特点
9.1.5 信息共享和行政监督
9.2 电子竞价
9.2.1 电子竞价的特点
9.2.2 电子竞价的适用条件
9.2.3 电子竞价的程序
第10章救济与法律责任
10.1 概述 366

10.1.1救济的概念和特征
10.1.2 法律责任的概念和特征
10.2异议和质疑
10.2.1异议
10.2.2 政府采购项目中的询问和质疑
10.3 投诉 369

10.3.1 工程建设项目和机电产品国际招标项目
10.3.2 政府采购项目
10.4 法律责任
10.4.1民事法律责任
10.4.2 行政法律责任
10.4.3刑事法律责任
附件 10 一 1 工程建设项目招标投标活动异议的提出和投诉的处理案例
附件 10 一 2 政府采购项目的投诉案例


