
生动演绎EXCEL图表
课程背景

EXCEL 图表大家都会做，但是，会有很多困惑的问题：
1、怎样才能确切的表达图表的诉求
2、如何正确表达图表的真实性
3、如何制作出真正意义上的图表
4、如何美化图表……

培训对象

各企业、事业单位，领导、员工等相关工作人员，使用 EXCEL 图表，或者在 PPT 中使用专业的精
美的 EXCEL 图表的相关工作人员……

课程收获

制作出专业的精美的 EXCEL 图表

培训方式

企业内训，边讲边练，现场操作，解决工作中的实际问题

课程大纲

一、认识 EXCEL 图表

1.  图表表达诉求

2.  图表不是给自己看的

3.  图表具有 4 个维度

4.  图表设计应注意

5.  图表元素之间的逻辑关系

6.  图表中的文字、字体、字号

7.  图表设计常用快捷键图表设计基础

8.  图表各部分名称及操作技巧【涉及到高级函数的使用】

9.  函数、定义名称及条件格式

10. 数据整理：筛选和数据透视表

11. 图表制作流程 SIPOC



12. 控制数据标志的显示位置

13. 透明的图表

14. 对数刻度

15. 快速添加数据系列

16. 快速切换组合图表图表设计基础

17. 复合饼图

18. 复合条饼

19. 去除分类轴上的空白日期在图表中使用 QQ 图片

20. 双层饼图

21. 自动筛选图表

22. 简单的动态图表

23. 添加辅助列图表

24. 上下对称图表

25. 金字塔图表

26. 横向分割图表

27. 纵向分割图表图表高级技巧

28. 微调图表凸显销量趋势

29. 使用折线图分析产量增减关系

30. 利用条形图比较白晚班产量

31. 利用面积图展示产品产量

32. 利用雷达图分析主管好评率

33. 对赢利图表创建三色条件格式

34. 单独显示不良超标率的生产数据

35. 对折线图按星期创建分割线

36. 标示产量表的最大值



37. 添加平均线并对高于平均线者突出显示

38. 带单选按钮的图表

39. 有下拉列表的图表

40. 有滚动条的图表
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