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一、PowerPoint 演示文稿设计 

PowerPoint 软件的特点

如何发挥 PowerPoint 软件的长处

如何聪明的使用 PowerPoint

让 PowerPoint 充当展示的最佳工具

怎样让听众对你的讲述内容印象深刻

PowerPoint 演示文稿的设计原则

　   突出重点

　   设计幻灯片的 PPT 的 6 原则的运用

　   让幻灯片中的文字脱颖而出

　   发挥真假图表的作用

幻灯片的设计思路和构建

　   演示文稿的设计思路和幻灯片构建

　   文字型幻灯片的设计思路

　   图形类幻灯片的设计思路

　   做什么样的幻灯片更具有效果表现力



二、演示文稿的效果表现力制作

专业 PowerPoint 文字排版布局与视觉设计

用图表说话

　 PowerPoint 图表制作方法与技巧

　 PowerPoint 图表美化设计

　 真假图表的使用

用图形说话

　 表现关系信息最佳方式—图示

　 精彩图示剖析

　 要点说明关系

　 步骤推导关系

　 关系链关系

　 数据对比关系

　 图示设计与美化技巧

演示文稿的配色方法

制作专业的 PowerPoint 动画

　 文字型幻灯片的动画设计方法

　 图表类幻灯片的动画设计方法

　 特殊效果的幻灯片动画设计



幻灯片的内容表现力

　 幻灯片中对象的位置

　 幻灯片中对象的数量

　 各种效果的制作

母版设计与模板的应用

　 母版与多母版

　 母版与模板的关系

三、演讲人应掌握的 PowerPoint 操作技巧

制作交互效果的幻灯片动画配合演讲

演示文稿的放映与演讲

　 宣讲环节的注意要项

　 如何自如跳转到所需的幻灯片

　 如何在放映时让幻灯片变成黑板（笔和黑板）

　 演讲人如何独享会议稿的备注信息（双屏效果）


