
放大表格看管理——企业运营数据与管理意图实现

课程背景：

玩转 EXCEL，看见隐藏在数据背后的规律

1. 如果你是客户销售经理，你希望在繁复的市场数据中分析出客户真正的偏好与需要

吗？

2. 如果你是财务人员，你希望以最快的速度汇总整个年度的财务报表吗？并在汇报工

作时能将数据图表完美的展示吗？

3. 如果你是决策者，你希望有详实的分析数据作为战略的基础吗？

此课程将把企业经营过程中的实际问题与 Excel完备的数据分析统计功能相结合，看这

个强大的工具如何轻松化解那些貌似复杂的问题。为你提供解决复杂问题的思路与方法，让

你与低效的工作从此一刀两断。将你从无意义、无休止的加班中彻底解脱，有更多的时间和

精力做更加重要和有创意的事！

课程收益：

● 掌握处理海量数据的最优化数图分析方法

● 全面掌握强大的工具，提升职业化水平

● 高效快速完成任务带来的工作与心理压力的降低

● 精准的数据分析给企业决策打好切实的基础

课程特色：

● 将实际问题与解决方法相结合，不再局限于软件本身的菜单操作

● 分段实例操练，让学员课后能立竿见影的投入到实际工作中



课程时间：2天，6小时/天

课程方式：培训班全程案例教学、强调动手实践，请自带笔记本电脑

课程对象：财务总监、经理及经常用 Excel做数据记录、分析和提交报告的相关部门人员

课程大纲

第一讲：问题描述与引入

为什么我们迫切的需要这次培训？

1. 学好 Excel给我带来什么样的切实好处

2. 为什么你设计的报表不能自动汇总和分析？

3. 企业运营中的实际数据分析案例剖析

第二讲：数据为王——Excel表格数据的快速整理与规范

一、正确理解Excel表中的数据

1. 字段与记录

2. 数据类型

3. 数据表

二、外部数据的快速导入

三、Excel表格数据的清洗

1. 重复数据的处理

2. 缺失数据的处理

3. 空格数据的处理

四、Excel表格数据的加工

1. 数据的抽取

2. 数据的计算



3. 数据的分组

4. 数据的转换

第三讲：工欲善其事必先利其器——函数与数据工具在工作中的高效应用

一、三大类（逻辑、数学、查找）函数在运营数据汇总分析中的高效应用

1. 运营数据处理的逻辑思维能力

2. 运营数据的快速归纳计算分析

3. 数据查找引用能力

4. 滚动汇总技术的应用

二、合并计算工具：结构相同的运营数据报表快速汇总

三、数据透视表工具：快速统计分析企业运营数据

1. 企业运营数据的对比分析

2. 企业运营数据的多维度分析

3. 企业运营数据的分组分析

4. 企业运营数据的结构分析

第四讲：专业化生存——常用运营数据模板制作

1. 销售数据动态跟踪分析模板设计制作

2. 原材料采购价格分析模板设计制作

3. 应收账款管理分析模板设计制作

4. 利润敏感性分析模板设计制作

第五讲：给数据量体裁衣——提升数据洞察力

化表为图，让数据跃然纸上，以最直观的方式呈现数据背后的秘密

1. 数据可视化的意义



2. 数据可视化的技术准备

3. 从数据信息到可视化图表

4. 基于动态图表的总经理、财务总监可视化分析仪表盘


