
企业年终关账及财税风险规避 

课程背景：
2019 年减税降费等财税政策频出，“金税三期”的大数据评估与云计算加剧了企业财务

管理的涉税风险，对企业财务规范和税收风险防范提出了更高的要求，岁末年初因涉及到年
终关账及面临汇算清缴，是企业财务人员一年中最繁忙的时候，更是一年中最关键的时期，
有许多工作要做：清查资产、核实债权债务、自查当期业务发票、纳税自查、收入核算事项 、
特殊业务的处理、结账至最后编制财务会计报告。所有业务的处理均应站在税务角度进行通
盘考虑。否则不但会为企业带来涉税风险，而且为年度汇算清缴带来重大压力。

资深企业财税实战讲师将业财税相融合，为你梳理年终关账流程及每一财税环节需要关
注的事项，针对年终财务最容易出现的涉税风险做出特别强调，以规范年终账务处理及规避
财税风险。

课程收益：
● 掌握清查资产、核查债权债务的方法；
● 掌握发票的审核方法，以防范纳税风险；
● 掌握收入核算事项，特别是视同销售业务；
● 掌握测算税负的方法；
● 能够针对性检查企业当年的账务处理；
● 掌握年终主要的账务处理；
● 掌握年终结账方法。

课程时间：1-2 天，6 小时/天
课程对象：企业中高层财务管理人员、税务经理、其他岗位的财务人员
课程方式：数据分析、案例研讨、讲师点评

课程大纲
第一讲：清查资产、核查债权债务
一、清查资产
1. 库存现金的盘点
1）编制库存现金盘点表
2）针对盘盈盘亏进行账务处理
互动：库存现金盘点时应注意哪些问题？
2. 银行存款的清查
互动：银行存款余额调节表由谁来编制？编制所需资料有哪些？
3. 存货的清查
1）编制存货盘点表
2）针对盘盈盘亏进行账务处理
思考：存货盘点表列示的主要项目有哪些？
4. 固定资产的清查
关注点：固定资产的盘盈及盘亏的账务处理
5. 无形资产的清查
6. 长期待摊费用的清查
二、核查债权债务
1. 应收账款的核对、落实债务人的财务状况，确认计提坏账准备



2. 其他应收款催要结算，避免损失和产生税务风险，特别是股东的借款
3. 应付账款的核对、暂估金额的审核
4. 其他应付款的核对
5. 应付职工薪酬的计提、注意年终奖金的计提

第二讲：发票的审核
一、审核票据的合法有效性
1. 专业发票
2. 基于行政管理活动收付款项的收付款凭证
3. 基于单位内部经营管理和财务管理的需要的自制的原始单据
二、发票允许税前扣除的时间要求
思考：对年末未取得发票的成本费用怎么处理？
1. 年末未取得发票的会计处理
2. 年末未取得发票的税务处理
1）可以在税前扣除的取得发票的时间点
2）汇算清缴完成后才取得发票的处理方法
互动：根据税务处理的规定，实务中如何加强成本费用发票的管理？

第三讲：收入核算事项
一、年终关账收入的正确性政策解析
二、企业所得税、增值税会计准则收入确认差异
1. 企业所得税视同销售规定
2. 增值税视同销售规定
三、营业外收入纳税调整事项以及账务处理
关注点：新准规定的营业外收入的核算范围

第四讲：测算税负、检查企业当年的账务处理
一、增值税税负
1. 计算方法
2. 财务人员应在事前做好增值税的筹划工作
二、企业所得税税负
关注点：计算方法
三、印花税及企业其他主要税种等
四、检查当年的账务处理是否符合新会计准则、业务否全部登记入账
关注点：存货的核算、固定资产的管理与认定、收入的确认与计量、摊销和计提、本期内所
发生的各项经济业务全部登记入账等
五、工资、奖金跨年发放
关注点：只有在当期已计提，在汇算清缴之前实际发放，方可税前扣除
实务操作：奖金发放时点不同的税务处理
六、重点项目的核查
1. 业务招待费的核查：账务处理是否正确？餐费你认为都应计入业务招待费吗？
2. 广告费与业务宣传费的核查
3. 借款费用的核查
关注点：资本化与费用化、金融机构的借款、非关联方企业借款、关联方借款、对个人的借
款等）



第五讲：年终主要账务处理
一、结转本年利润
关注点：年终将“本年利润”结转至“利润分配—未分配利润”后，该账户无余额
二、计提盈余公积
关注点：以净利润为基础计提法定公积金（10%）和任意公积金，法定盈余公积达到注册
资本 50%时可不再提取
三、提取应付股利
关注点：如计提了应付股利，不要忘记代扣个人股东的个税
思考：如何计算个人股东的个税？
四、结转利润分配
关注点：年终应将“利润分配”科目下的其他有关明细科目的余额，转入“未分配利润”明细科
目，结转后除“未分配利润”明细科目外，其他明细科目应无余额。
实务操作：以完整案例讲解年终账务处理

第六讲：《会计基础工作规范》规定的结账程序及方法
一、结账时，应当结出每个账户的期末余额
关注点：本月合计、本年累计的书写，注意会计信息系统与手工结账划线的差异
二、年度终了，要把各账户的余额结转到下一会计年度
关注点：在摘要栏注明“结转下年”，在下一会计年度新建有关会计账簿的第一余额栏内填写
上年结转的余额，并在摘要栏注明“上年结转”字样
互动：有余额的账户余额结转至下年的方法？
课程结束


