
内训师 开天P地 
                 --PPT 课件制作技巧

【适合人群】企业内训师、专业讲师
【学员要求】自备电脑，安装 2013 版 PPT，至少准备一份已有课件。
【课时】1 天（6-8 小时）

《课程大纲》

壱、 以始为终探究原则

1. 内训师的 PPT 哪里不同？
2. 满足学员的要求：1.易懂 2、不累 3、好看
3. 满足讲师的要求：1、展示内容 2、提示思路

【学员活动：命题创作】

弐、 PPT 设计的五星原则

1. 逻辑清晰层次分明（思维导图、版式设计）
2. 设计风格配合主题（配色、模板）
3. 重点突出便于理念（图表、文字）
4. 大局小节精心修饰（形状、图片）
5. 生动活泼妙趣横生（多媒体、动画）

参、 高效实战 8 步法

8 步法学习

课件美化练习

【学员活动：化腐朽为神奇】

四、 内训师的兵器库

1. PPT 学习资源介绍
2. 讲师快捷键
3. 相关软件与插件
4. 疑难解答


