
培训赋能系列

雕刻™你的培训幻灯片
——商务 PPT设计与制作技巧

目标：
理解听众在看阅读型/展示型 PPT时的心理认知规律；

掌握 PPT制作入门的 4个步骤，提升 PPT的清晰度；

掌握 PPT进阶设计的 4个原则，提升 PPT的专业度；

掌握 PPT高级审美的 3个原则，提升 PPT的精致度。

通过演练，将 PPT知识和技巧内化为学员操作习惯。

人数：40人以内（最多分 6组，鱼骨式）

时间：1天（6小时）

要求：每位学员现场需带电脑（确认 PPT/Keynote使用比例），教室里准备

足够拖线板；提前至少 1天向每位学员发送/拷贝【现场练习 PPT】



课程大纲：

时间 主题 内容

30分钟
导入

信息化时代的 PPT

 信息化对商务演示的新挑战
 商务 PPT的三种境界

 入门：PPT的功能——很清楚
 进阶：PPT的形式——很专业
 高级：PPT的审美——很享受

90分钟

Lesson #1

入门

PPT的功能

 商务 PPT的两种类型
 阅读型 PPT和展示型 PPT的区别和应用

 游戏：算术测试
 入门四步骤：PPT的功能

 Step #1  字体醒目
 Step #2  多用图片
 Step #3  重点突出
 Step #4  减少动画

 案例分析1：学员 PPT作品点评与演练

120分钟

Lesson #2

进阶

PPT的形式

 进阶四原则：PPT的形式
 Rule #1  简洁
 Rule #2  视觉化
 Rule #3  对齐
 Rule #4  风格统一

 设置演讲者显示的 4个步骤
 案例分析2：学员 PPT作品点评与演练

60分钟

Lesson #3

高级

PPT的审美

 视频赏析：如何成为一名优秀的设计师
 高级三原则：PPT的审美

 Rule #1  全图
 Rule #2  配色
 Rule #3  蒙版

 案例分析3：学员 PPT作品点评与演练

60分钟
实战与演练

PPT现场指导与实践

 实战演练1：PPT标杆案例赏析及讨论
 实战演练2：PPT现场操作与实战技巧
 收集 PPT素材的 7个小贴士
 参考书籍与参考网站、Q&A




