
 

《Keynote轻松制作 完美演示》

【讲师】柳志云 Amy Liu  

【培训时长】1 天（6 小时）

【课程描述】

Keynote 是苹果公司推出的幻灯片演示软件，目前很多高大上产品发布会都是

用 Keynote 制作的幻灯片演示稿。Keynote 的界面设计简洁、直观，主题效

果让你的演示文稿更加闪亮，炫目的动画效果更有利于把你的想法得以生动呈

现。本课程以丰富的案例讲解 Keynote 文稿内容的处理技巧，多媒体的添加、

酷炫的动画，特别是“神奇移动”过渡技巧，设计自己的母版与主题以及演示技

巧等。学完此课程，你也可以使用 Keynote 轻松制作出流畅、生动、专业的幻

灯片。

【适合对象】

急需提高 Keynote 技能，对完美、高效完成演示报告有积极追求的各类职场人

士。

【课程内容】

一、初识Keynote

1.Keynote 与 PPT 的不同之处

2.Keynote 与 PPT 的兼容性

3.熟悉 Keynote 操作界面

4.创建和管理 Keynote 幻灯片

二、Keynote文稿内容的处理技巧

1.文本的处理技巧 
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2.图片的处理技巧

3.形状的处理技巧

4.图表的处理技巧

三、在Keynote中添加多媒体

1.在 Keynote 中可以播放的声音和影片类型

2.在 Keynote 中播放背景音乐

3.在 Keynote 中添加影片

4.调整媒体回放设置

四、在Keynote中设计母版与主题

1.使用 Keynote 自带的母版与主题

2.设计自己的母版幻灯片与主题

五、在Keynote中使用动画效果

1.在幻灯片之间添加过渡效果

1）使用“神奇移动”创建过渡的技巧

2）使用文本效果创建过渡的技巧

3）使用对象效果创建过渡的技巧

2.使用对象构件设置动画效果

1）构件的出现、消失及动作

2）构件顺序的调整

3）对象构件的自动化等
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3.使页面和构件之间的动画更协调

六、Keynote演示技巧

1.关于几种不同方式的演示

2.自动与循环播放演示文稿

3.仅用超链接播放演示文稿

4.自定演讲者显示

5.使用快捷键更好的演示

注：大纲如有不全之处，可通过答疑解决，或在课堂上随时调整部分授课内

容。
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