
《PPT 逻辑设计 清晰呈现》

【讲师】柳志云 Amy Liu 

【培训时长】1 天（6 小时）

【课程描述】

现在各行各业的职场人士都在使用 PPT, 而大多数人又对做 PPT 头痛不已。能

熟练 PPT 若干操作, 会套用各种模板，甚至还加了比较炫的动画，但是依然做

不出令老板满意的 PPT。问题究竟出在哪儿呢？问题就是：没有一个清晰易懂

的逻辑思维结构，做出的 PPT 将会是一团糟。本课程重点讲解制作 PPT 之前所

要考虑的一些问题，以及怎样运用金字塔原理，构建一个清晰易懂的逻辑结

构，进而教会大家学会结构化思维。除此之外，还将在内容组织、版面设计、

色彩搭配以及演示技巧方面给予大家一定的指导。整个课程将以案例讲解加实

际演练的方式进行。 

适合对象：

有 PPT 操作基础，想在此基础上再进一步突破，希望能很快设计出逻辑清晰易

懂又美观 PPT 的各类职场人士。

课程内容：

一、PPT 框架构建

1.演示的目的与益处

2.成功的演示流程

3.确定 PPT 使用场景

4.定位 PPT 的类型

5.分析受众人群

6.构建清晰易懂的演示结构
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7.使用思维导图构建 PPT 框架

二、PPT 逻辑思维 

1.PPT 逻辑所涉及的三个部分

1）PPT 主线逻辑

2）PPT 页面逻辑

3）PPT 文句逻辑

2.结构化思维与金字塔原理

1）什么是结构化思维

2）认识金字塔原理

3.常用的演示逻辑

1）PREP

2）Timeline

3）2W1H

4）SCQA 

三、PPT 内容组织

1.PPT 基本结构组成

2.PPT 内容组织原则

1）文字一目了然

2）使用图片、图形、图表视觉化

3.素材的收集

四、PPT 版面设计

1.把握信息降噪
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2.适当留白

3.PACR 排版原则

4.封面、目录、内容、转场及结尾页的设计

五、PPT 色彩搭配

1.色彩的三大要素

2.常用色彩模式

3.暖色与冷色

4.使用色轮配色

5.使用主题配色

6.色彩配色网站

六、PPT 演示技巧

1.调试双屏播放演示者视图

2.测试演示过程运用的操作技巧

3.合理运用电子演示工具

注：大纲如有不全之处，可通过答疑解决，或在课堂上随时调整部分授课内

容。
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