
期刊化呈现 ~商业报告呈现の魔术

必装软件 Office 2010，选配 mindManager； 开课前一周，提供 2~3 份，大于 10 页的工作 ppt 供授课修订讲解使用

--

如何让我的 PowerPoint 读起来更加清晰明了？

如何让我的 PowerPoint 撰写工作更加简捷有效？

如何让我的 PowerPoint 马上能打动客户或老板？

课程说明
感性消费，理性不悔。通过分析日常工作报告（对内，项目介绍/对外，产品说明）撰写时普遍存在的问

题，站在金融数据产品资讯公司的高度，结合案例，帮助您了解如何高效的做出具有专业水准的

PowerPoint 演示文稿。咨询公司就是卖纸的，我只是让纸变的更专业、漂亮，强化纸给人信服的感觉。

课程目标
深入了解 PowerPoint 经常需要使用的方法和工具

掌握使用 PowerPoint 工具完成数据分析和产品说明等工作的呈现技巧，以金融资讯报告为准绳

培训对象
经常需要使用 PowerPoint 展现工作数据，分析结果，但却苦于难以用图表专业表达的专业人员；

或需要大量使用 PowerPoint 工具为客户或决策层推销新创意和方案的市场销售人员及中高层经理人。

图表建议

课程大纲

章节 学习目标 学习内容 教学事件
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商业
洞察

电梯法则

. 对外，产品售前介绍须知

. 商业数据分析入门

. 结构化思考养成

. 只用数据说话

.  数据分析 vs 信息呈现

.  麦肯锡电梯法则

.  练习：关厂甄选，证你没商量

案例

讨论

讲解

剧本
力量

报告写作

. word 剧本在 ppt 呈现中的应用

. 商务文书写作诀窍

. 修订的力量，前后之比判若云

泥

. 商务文案修订 （管培生、四大人）

. 好简述不简单，职场剧本写作入门

. 职场八股文案例详解（个人、项目、产品）

案例

讨论

讲解

故事
优先

项目述职

. 对内，项目陈词、年终述职须

知

. 情感化表达，剧情化呈现

. 项目总结，百事食品管培训生培训

. 年终述职，交行审计，咨询顾问不好当

. 相同事件不同表述，屁股决定脑袋

案例

讨论

璀璨
图表

一图抵万言

. 分析图表样式选用、制作

. 期刊级的商业图表设计&制作

选图挑表指南

饼图、柱状图/条形图、折线图/时间线

图表制作精要

-What to do: 商业图表制作详解

-Just do it: 现场演练，由数值表 to趋势图

-How to do: 如何做出期刊级的商业图表

讲解

案例

练习

职场
应用

现场答疑

. 小组讨论

. 现场答疑
小组讨论，工作报告实际问题汇总

讨论

答疑

2


