
如何制作出精美个性的PPT课件？
演课®“顺理呈章”-PPT优质课件制作与美化

主讲老师：柯雨金
【课程背景】
新年伊始，某集团公司准备召集去年选育与组建的内训师队伍开展“精品课程”行动，

希望制作与优化一批专业类 PPT课件，完善公司培训资源库，方便内训师常规教学使用。
本次“精品课程”活动，要求在标题优化、结构层次、内容逻辑、页面图文排版、色彩

与动画等方面进行优化设计。
工作汇报需要 PPT制作技能、招商发布需要 PPT制作技能、给员工做培训授课更需要

PPT制作技能，但很多人畏 PPT制作如虎，不知道如何制作出精美的 PPT课件，PPT视觉
呈现形象不做好，如同“人无衣装马无金鞍”，买车买房找对象都很难......
网上时有传闻，某大企业高管，因为 PPT呈现太 LOW，而直接被开除，此类遭遇还

会继续？顺理呈章——本课程将让您彻底告别 PPT精品课程设计的困惑和恐惧。

【课程收益】
辅导学员快速制作 PPT课件、产出可用于教学呈现的 PPT课程

1、优化 PPT课件标题名称
2、理顺 PPT课件结构层次、内容逻辑
3、美化单页 PPT图文排版、动画设置
4、设计更能彰显个性品牌的 PPT课件

【课程特色】分组 PK、边讲编练，情景教学、团队研讨、样例呈现、训战结合、现场产出
【课程对象】企业内训师、兼职培训师、职业培训师、所有课程开发及教学人员
【课程时间】1-2天（6H/天）

【课程大纲】

第一部分：正确的认识PPT课件制作及价值意义（What）
一、情景导入：正确认识 PPT课件在授课教学中的作用

提问导入：为何要制作 PPT课件？什么是 PPT课件制作？与课程内容开发的关系和区别？
1、为何要制作 PPT课件？有何价值作用？
2、PPT课件制作定义（PREP）
3、PPT课件制作与课程内容开发的关系与区别
二、问题研讨：PPT课件的特性



三、样例展示：PPT课件制作中常见的误区
四、专业分享：PPT课件制作的四个层次
五、样例展示：PPT课程制作的原则与具体方法
课钩：如何制作出精美大气的 PPT课件呢？抛出新问题，启发对下一章节的思考
铺垫：提问导入：何谓“顺理呈彰”-四步做好精品 PPT课件（HOW）
六、问题诊断：分析自己的 PPT课件制作问题

第二部分： 情景演课®－ PPT课件制作背景介绍
—、四种 PPT制作风格描述
二、PPT制作类型（课型不同，单一、多元结构）
三、情景演课®PPT制作 PK竞赛角色介绍
四、情景演课®PPT制作规则说明
五、PPT制作行动团队建设

第三部分： 情景演课®－ PPT课件制作实战情境
一、顺结构-课程类型及PPT模板导入
1、课程类型有哪几种？为何推选情景课型结构？
2、PPT课题优化（成语-对象-数字-寓意），如何叫响标题？
3、PPT课件母版选择：单一结构、多元结构
练习作业：课程结构、章节单元、页面三层次结构
教学方法：情景研讨+解析+举例+观点升华

二、理内容-章节素材提炼与内容设计
情景研讨：每个章节的单元内容如何互动设计？
1、如何收集资料及分类？
2、如何设计单元内容要点？
3、如何配置互动教学方法？
练习作业：各单元内容要点与互动教学设计
本章小结：课程互动 25字口诀、情景内容互动教学设计五步法

三、呈页面-PPT页面美化制作
情景研讨：每个 PPT页面的文字图形如何排版？如何设计动画？
1、如何排版页面结构（图文比例、字体字号、颜色搭配）？
2、如何让页面图文动画起来？
3、文字内容如何提炼，图形建模？
4、PPT页面美化小绝招、工具神器有哪些？
5、PPT课件预演播放（图形层次化、设置手动播放）
练习作业：PPT课件页面美化实操
本章小结：图文排版、动画设计、图形建模、播放预演

四、彰品牌-专属个性设计
1、母版风格如何设计？
（通篇 LOGO图标、文化意境、诗情画意：龙剑石马、鸟鱼花草、紫砂文化、扇文化）
2、打造专属个性慧言妙语
（合体字、内涵对联、名言警句、妙语佳句）
3、凸显独特寓意
（趣味取名、人物转化，如：上善若水、逍遥谷、聪明泉、富贵梳、状元笔等）
练习作业：尝试为自己的 PPT课件各章节进行意境艺术设计
赠送母版：多种个性化的 PPT母版赠送



本章小结：母版风格、个性慧言、独特寓意

五、改课程-旧版PPT课件如何改造新课
1、课题重审、标题优化（重新审题、取名立意）
2、选对课型、套用模板
3、情景五步、内容设计
4、顺理呈章、课件制作
练习作业：真实改课，紧扣“情景造课五步”、“顺理呈章”-精品 PPT制作四环

课后考核：PPT课件成果演示与评优表彰
成果展示说课（规则说明、播放演示技巧、评优表彰与修改建议）
复盘与收尾总结：
编口诀&顺口溜&画模型图，要点回顾、实践要求、感召升华
（一）、串讲练习：
1分钟知识讲解：何谓 PPT课件制作？、何谓“顺理呈章”？
2分钟操作演练：演示成果——“顺理呈章”PPT优质课件制作四步骤
（二）、课后作业：

训后要求以岗位部门为单位，各依据“顺理呈彰”开发设计一门 PPT课件，并在两周后提交。
将进行点评反馈、表彰优秀。最后我们再进行进行一次现场 PPT课件制作与美化考核，学
员必须在独立情况下，高效完成 PPT课件制作工作。
（三）、感召升华：
理论讲解与实操演练，帮助掌握“顺理呈章”、轻松搞定 PPT课件制作，希望大家融会贯通，
学以致用、提升 PPT课件优化的效率和品质。


