
PPT实战案例课程
       ——精通总结汇报类 PPT

一、课程描述：
本课程采用实用技巧+案例讲解的方式，包括了 PPT结构与版式设计、配色方法、

PPT中文本应用、图片与图形的应用、商业类图表制作技巧、多媒体技术、动画演练与演
示，并演示了一个完整的汇报类 PPT的制作全过程。

二、课程大纲：
1、先利其器——PPT的准备工作
 结构化思维——理顺 PPT演示逻辑
 版式设计的六大特征
 “颜色革命”——搞定配色

2、PPT中文本的实战应用
 进步的阶梯——选对字体
 项目型 PPT设计
 表格型 PPT设计
 PPT中文本的版式设计

3、形象化表达——图片和图形实战
 向 PPT大神学习——精选图片
 图片处理的 11种方法
 图片排版的方法
 图形的处理技巧
 图形的应用实战
 巧用 SmartArt图表
 图标的应用实战

4、可视化表达——商业类图表制作
 图表的美化基础
 柱形图的美化实战
 饼图的美化实战
 拆线图的美化实战
 雷达图的美化实战
 地图的美化实战
 面积图的美化实战
 使用组合图表

5、添砖加瓦——多媒体技术
 音频使用技巧
 视频使用技巧
６、案例实战——完整PPT设计实例
 封面页的设计
 目录页的设计



 过渡页的设计
 内容页的设计
 结束页的设计
 使用母版统一 PPT风格
７、动态化演示——使用PPT动画
 PPT动画介绍
 使用组合动画
 PPT动画案例
８、走向舞台——演示技巧
 放映的快捷方式
 使用超链接快速跳转
 PPT文件打包
 嵌入外部文件
 使用缩放定位 PPT
 双屏播放


