
（以下内容根据实际需要选讲）

第一讲：三会一课制度

一、 “三会一课”是党的组织生活的基本制度

二、落实好“三会一课”制度的基本要求

三、支部党员大会召开流程和注意事项

四、支部委员会召开流程和注意事项

五、党小组会 

六、按时上好党课

1、党课概况

2、上好党课的基本流程

3、上好党课的基本要求

4、上好党课需要注意的问题

七、落实好“三会一课"制度的基本经验

1、民主生活会、专题组织生活会是提高“三会一课”质量的成功经验

2、主题党日活动是落实“三会一课”制度的有效载体

3、“四议两公开”是落实支部党员大会和支部委员会制度的有效做法

4、党支部书记、党小组长是落实“三会一课”制度的直接责任人

5、坚持和完善“三会一课”制度

第二讲：党支部概述

1、党支部组织设置

2、党支部的主要任务



3、党支部工作原则和目标

第三讲：发展党员工作规范化

1、以《中国共产党发展党员工作细则》为遵循

2、党员发展工作基本原则/

3、坚持党章规定的党员标准，始终把政治标准放在首位

4、严格履行发展党员的基本程序和手续

第四讲：党员组织管理工作规范化

1、健全和完善组织制度

2、加强党员组织生活管理

3、党员组织关系、党籍、党龄管理

第五讲：纪律建设和纪律检查工作规范化

1、党的纪律的基本内容

2、党的纪律处分的原则、种类和程序

3、党的纪律检查

第六讲：党员教育培训工作规范化

1、党员教育培训工作的基本内容

2、党员教育培训工作的基本形式和方法

第七讲：思想政治工作规范化

1、思想政治工作的主要内容

2、思想政治工作的基本方法



第八讲：换届选举工作规范化

1、党组织换届选举制度

2、党组织换届选举基本概念

3、基层党组织换届选举的实施

第九讲：常用党务文书规范化

1、决议

2、决定

3、通知

4、请示

5、报告

6、总结

7、通报

8、计划

9、消息

10、通讯

第十讲：做好党建工作的一点感想

1、交流内容：《中国共产党章程》《中国共产党支部工作条例（试

行）》

2、具备的“六种力量”

（1）成为党和国家最可信赖的依靠力量

（2）成为坚决贯彻执行党中央决策部署的重要力量



（3）成为贯彻新发展理念、全面深化改革的重要力量

（4）成为实施“走出去”战略、“一带一路”建设等重大战略的重要力量

（5）成为壮大综合国力、促进经济社会发展、保障和改善民生的重要力

量

（6）成为我们党赢得具有许多新的历史特点的伟大斗争胜利的重要力量


