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职场必备的 PPT 炫酷黑科技（1 天版）

课程大纲：              

前言：PPT洞见

※PPT常见用途 

※普通人怎样做 PPT

※商业 PPT的常见误区

※PPT各版本功能揭秘

※高质量 PPT有何特点

一、排版技能

1、 秒转 PPT

※PPT常规做法的弊端

※PPT速效转化技巧

※各版本设置方法解决方案

2、排版应用

※一键搞定结构设计

※一键搞定模板套用

※一键存、重用模板

※一键搞定文字排版

※一键搞定字体设置

※一键替换目标字体

※一键排版章节内容
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※一键实现多图排版

※一键搞定组织机构图

3、神器快捷键

一键套用样式

一键去除样式

一键放缩字体

一键播放 PPT

一键切换大小写

一键记忆功能图形

二、制作技能

1、巧取素材

※快速收集 PPT美图

※图片一键转换 PPT

※快精高的搜图秘诀

2、图文处理

※图文设计之个性图片

※图文设计之照片制作

※图文设计之图片修剪

※图文设计之图文背景

※图文设计之曝光设置

※图文设计之图片拆解

3、扩展辅助功能
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※一键删除图片水印

※经典小图同比缩放

※个性图片墙工具解析

※模板速用工具实战

※创意图片一键百变

※案例分析制作展示

※PPT自带录屏功能妙用

※墨迹书写功能妙用

4、动画设计

※动态图表设计大揭秘

※神奇的平滑切换动画

※各类自定义动画应用

※触发器应用大揭秘

※作品展动画设计案例

※影片制作动画设计案例

※动画特效定身法

※复杂设计一键保存应用

5、个性需求

※用好超级链接让 PPT切换至如

※超级链接美化设计及常见问题解决

※如何用 PPT来排练培训课程

※动画效果轻松制作MP4视频文件
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※用图片排版来快速制作九宫格

※如何批量插入图片

※页面隐藏及播放技巧

※特殊字体设置技巧

※特殊字体万能处理

※特殊字体格式保存

※换电脑照样个性不改

※地图图表满足你的版图扩张需要

※解决陌生电脑不会用 PPT的尴尬

※PPT中视频音频嵌入及播放设置

※视频音频编辑处理技巧

※一键实现视频裁剪

※应对各类播放要求的救场神技

※演示播放中的放大镜运用技巧

※演示播放中的墨迹运用技巧

※常用辅助工具助你秒变大神

6、在线版尝鲜

※设计灵感给图片自动排版

※设计灵感给文字自动排版

※PPT一键字幕播放配置

※PPT缩放定位炫酷播放
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