
《金字塔原理——思考、写作与演示》课程大纲

课    时：1 天

课程人数：不超过 30 人为佳

培训形式：理论 50％、实战演练 20％、案例讨论、游戏 20％、经验分享、答疑 10％

课程内容：

一、金字塔“结构”——论
 为什么要用金字塔？——强调结构化逻辑思考
 什么是金字塔？

 自上而下，要话先说
 论证有逻辑

 纵向：问题-回答（每一层次的思想都是下一个层次的概括）
 横向：归纳（MECE：相互独立、完全穷尽）
      演绎（一步步论证）

 向下想三层
 课堂训练：用金字塔做口头汇报或工作总结等

二、金字塔结构的应用：思考、写作和演示
 口头汇报
 会议发言
 演讲 PPT 的准备
 SCQA 讲述结构
 商务公文的写作

三、可用到的辅助工具
 SmartArt
 幻灯片母版
 PPT 模板：
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