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	常规信息
	课程背景
	课程收益
	PPT（演示工具）帮助我们有力、清晰、简洁的表达心中的观点用于展示；
	Excel（表格工具）帮助我们对数据，尤其是大批量数据进行分析和图表呈现；


	课程材料
	准备材料
	可选材料
	配合方法

	课程安排
	(一) 课程安排之《有理有数——Excel实战应用技能》4小时
	(二) 课程安排之《完美呈现——PPT专业度提升》5小时
	(三) 数据可视化汇报专题（结合Excel和PPT）3小时

	作业安排

