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课程背景：

资金是企业的血液，是企业生存的基础。财务工作的主要内容是管理资金

的运作过程，是企业的核心工作。优秀的财务人员需要具备将财务与业务融合

的本领。因此财务人员不仅需要掌握财务知识，也需要具备必要的业务知识，

尤其是与业务有关的法律知识。合同审查不仅是法务人员的职责，也需要财务

人员的参与。

课程在系统阐述合同审查基本内容的基础上，重点分析了财务人员合同审

查的重点条款。然后，课程选取公司经营中的几类典型合同，采用案例分析的

方法，形象阐述了合同审查的具体方法。最后，课程以财务运作的整体为基础，

为财务人员审查合同提供了指导性的实务操作方案。

课程收益：

● 让学员了解与合同审查有关的法律法规

● 让学员认识到合同签订、履行、解除、终止中存在的法律风险

● 通过案例教学，让学员掌握风险的防范和化解技巧，避免不必要的纠纷

● 通过学习风险应对措施，增强企业守法的意识，实现企业与员工的良性互动，

互利共赢

课程特色：

1.理论与实践相结合，主讲人为高校教师，同时兼职律师执业，具有深厚的理



论功底与实务经验

2.系统性与操作性兼具，结合企业内部主要部门的运作规律，结合具体实践，

提出有效开展商业秘密保护工作，建立企业内部保密体系。

课程时间：1天，6小时/天

课程对象：企业全部的员工

课程方式：讲解+问答+案例分析+图表

一、财务人员审查合同的背景概览

1、实务中常见的合同纠纷

2、财务人员审查合同的重要性

3、财务人员审查合同需要了解的法律知识

1）《民法典》中关于合同的规定

2）《公司法》

3）《票据法》

4）《破产法》

5）涉税法律法规

二、财务人员审查的合同的基本内容与审查重点

1、合同审查的基本内容

2、合同审查的重点----金额条款

1）金额条款的常见问题与典型案例

2）金额条款的审查重点

3、合同审查的重点----结算清理条款



1）结算清理条款的典型案例

2）结算清理条款的具体类型

3）结算清理条款的法律效力

4）结算清理条款的审查重点

4、合同审查的重点----涉税条款

1）涉税条款的典型案例

2）涉税条款的常见类型

3）涉税条款的审查重点

三、常见的合同的审查实战

1、买卖合同

1）买卖合同的概念、种类、特征、内容

2）买卖合同的常见纠纷

3）买卖合同的案例分析与审查方法

2、租赁合同

1）租赁合同的的概念、种类、特征、内容

2）承租人和出租人的权利义务

3）《民法典》关于转租权的规定

4）租赁合同的案例分析与审查方法

3、担保合同

1）担保合同的概念、种类、特征、内容

2）《民法典》、《公司法》中关于担保合同的规定

3）担保合同的效力认定



4）担保合同的案例分析与审查方法

4、其他典型合同

1）运输合同的案例分析与审查方法

2）赠与合同的案例分析与审查方法

3）委托合同的案例分析与审查方法

4）借款合同的案例分析与审查方法

四、完善财务人员合同审查的实务操作

1、完善企业的合同管理制度

2、优化企业财务的组织架构与运作模式

3、加强企业财务的日常管理与制度建设


