
增强保密意识；加强企业保密工作

陈清

【课程背景】保密工作历来是党和国家的一项事关最高利益的

重要工作。革命战争年代，保密就是保生存，保胜利；在和平建设

年代，保密就是保安全，保发展；就国家的某些特殊领域而言，保

密工作仍然不失为保证国家长治久安的法宝。国家秘密，企业秘密，

部门秘密，是国家、企业和相关部门单位的重要战略资源，与国家、

企业、部门单位的持久发展和最高利益息息相关。在社会经济日益

繁荣、信息技术迅猛发展的当今社会，保密工作面临着更加严峻、

更加艰巨的新问题，新挑战，保密工作的要求更宽，科技含量要求

更高，工作要求更严。



怎样要求员工在工作和生活中时刻注意保守公司的机密时刻保

持警惕意识？怎样发挥好保密管理工作在本单位业务经营中的作用？

如何预警及处理泄密事件？本课程回答上述问题，帮助您快速掌握

保密管理实务，快速梳理本单位保密管理的“保什么”与“怎么保”。



【课程大纲】

一、保密工作的重要性

1、创业时期：保密就是保生存、保发展

2、发展年代：保密就是保安全、保发展

二、保密管理的基础知识

1、保密的基本概念

2、四大保密内容

国家秘密、工作秘密、商业秘密与个人隐私

3、关于保密等级

国家秘密：秘密、机密与绝密

企业秘密：商秘AAA级、AA级、A级

4、关于涉密人员——核心、重要与一般人员

5、商业秘密四大特征

互动：您从前对保密的理解——无密可保？有密难保？与己无关？

三、企业秘密泄密的途径与原因



1、泄秘的行为表现

2、泄密的九大途径

互动：还有哪些泄密的途径？

3、泄密原因分析与规避

四、做好保密管理

1、确定本企业的商业机密范围

2、建立企业内部相关的保密制度措施

3、建立保密管理部门

4、签订保密合同

5、保密培训与保密宣传

6、关于技术手段保护秘密

7、企业员工应掌握的 10项预防原则

案例解析：景泰蓝工艺的泄密教训

五、做知保密、懂保密、善保密的明白人

以案说法—违反定密管理规定 



以案说法—互联网站泄密 

以案说法—涉密载体管理不善 

以案说法—违规复印涉密文件 


