
                                           

PowerPoint 商业演讲研修班
课程周期：

1 天（6 小时/天）

课程对象：
通过 PPT 的高效设计来提高商业演讲水平的高效能人士。

课程收益：
（1） 调动潜能、展现自我---商业演示技巧
（2） 严谨和活泼并行-让自己成为真正的设计大师
（3） 真正实现自我提升，挖掘潜能，做一个有号召力，感染力的演讲专家！

课程特色
（1） 讲解与互动双管齐下，大量的案例练习，所有的知识点在课堂全部吸收。
（2） 所有案例内容均从真实工作中提炼，培训后学员可以立即学以致用
（3） 所有 PPT 功能均采用互相结合的方式学习，让案例更加深入工作

课程内容：
演讲的基本概念
 演讲是什么？

 只要是以传递信息或影响别人为目的，主体采用语言表达，均可认为是演讲。

 演讲无处不在！

 演——表演，用体态、表情

 讲——讲话，用语气、节奏

 演讲是我们影响他人、塑造自己的关键手段

 什么是好演讲？

 演讲的三大目的

 基础——传递信息，使听众完整、清楚地理解要传达的信息

 中级——影响行动，使听众能够按照既定想法做指定事情

 高级——塑造感情，使听众对演讲者建立信任

如何成为好演讲者？
 演讲基本功——扎实

 技巧——熟练

 如何调动气氛？

 如何使用案例？

 如何控场？

 底蕴——深厚

 厚度——对事情的深入理解

 广度——旁征博引、知古通今

 灵活度——才思泉涌、随心所欲
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 欲望——强烈

你是舞台的国王么？

 你想让别人按你说的做么?

 你想让别人记住你么？

 你想征服现场的听众么？

个人魅力的展示：演讲风格
 演讲风格 = 听众对演讲者的感觉

 六大演讲风格

 激情型

 严谨型

 幽默型

 平淡型

 柔和型

 诚恳型

 如何形成演讲风格？

 日常习惯决定演讲风格

 讲话大声：激情型      细声细气：平淡型

 逻辑清楚：严谨型      温柔可人：柔和型

 爱开玩笑：幽默型      彬彬有礼：诚恳型

 有声语言：速率、音调、变化

 肢体语言：表情、姿态、手势

 演讲者的品质

 听众对演讲者的信任保障了演讲目的的达成

 演讲者的品质直接决定听众对演讲者的信任

 演讲者要： 真诚、 乐于分享、 胸怀宽广

 演讲者要放弃： 高高在上、 忽悠精神、 盲目夸大

 金科玉律：传你所信，信你所传

演讲大师的必由之路：基本功训练
 语言和体态

 语言——清楚、有节奏、无毛病

 逻辑——表达清晰、目标突出

 体态——自然、大方

 躯干要求、眼神要求、手势动作、面部表情

 为什么要讲故事？

 加深理解——有实际的案例支撑

 突出重点——有较长的时间
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 塑造感情——可充分渲染感情

 什么是好故事？

 听得进——真实、容易理解

 记得住——生动、有意思

 传得开——适合大众口味、引起共鸣

 如何讲好故事?

 简单——时间不长、容易理解

 曲折——情节曲折、一般最后高潮

 清晰——立意清楚，能准确传达意义

 高雅——题材不低俗

演讲大师的逻辑结构：让思路无懈可击
 常见内容组织形式的缺点

 逻辑金字塔结构详解

 标题先行原则

 提问式推进

 分组原则

 主谓宾原则

为什么我的 PPT 设计得不到好评
 目的性明确吗 

  简单一点不好吗(kiss原则)

  面对大量的文字内容 

  简约而不简单——避免乏味 

  花哨的 PowerPoint 设计 

  套用漂亮的模板 

  添加更多的页面效果

让内容呈现思想
 内容设计原则 

  从 Word文档直接生成 PowerPoint 演示文稿 

  使用 PowerPoint 大纲视图创建演示文稿 

  使用 PowerPoint页面视图创建演示文稿 

 Word转 PowerPoint 实例训练

凸显个人风格:通过设计传递理念
 色彩设计 

  色彩的差异性和易读性 

  色彩的含义及应用实例 

  色彩联想——行业色彩的使用 
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  PowerPoint配色方案和实例

 模版和母版设计

 版式设计概念 

  版式设计样例 

  页面设计要素 

  字体层级 

  排列对齐 

 页面要素对齐

让图表说话：视觉化思想
 使用专业的图表去表达思想

 使用工作分解结构图(work breakout structure)去分析工作流程

 使用波士顿四象限图分析多种情况的优劣

 使用柏拉图实现木桶短板原理的分析

  快速绘制专业组织结构图 

  使用 PPT 中让人惊叹的 SMART ART组织文字并将之图形化

高效的多媒体设计:让幻灯片动起来
 声音和影片设计

 自定义动画在图形演示中的特效使用

 使用幻灯片切换让自己随心所欲

 查找自己优缺点的排练计时，录制旁白

 幻灯片播放快捷键

 自动播放

 幻灯片打包

 幻灯片发布到网站

 安全设置

 幻灯片打印
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