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【课程背景】
数据透视表作为数据分析工具中的重要利器，其功能十分强大，但对于大部分人来说

掌握其使用技能的却非常少，让这位才华横溢的才子却长期隐居山林，浪费了 Excel提供
的这款数据分析神器。还在只是使用排序、筛选、分类汇总等原始功能来统计数据的老铁
们，赶紧和我一起来见证数据透视表的强大功能吧！！！
【课程收益】

1、零基础学习掌握数据透视表的基本操作技能；
2、用最短的时间让你从透视表小白到熟练使用；
3、实际工作应用案例讲解，让您更了解如何运用。
【课程时长】1天，6小时/天
【课程对象】
需要使用 Excel提高工作效率、完善工作的人员,要求学员掌握基本的 Excel操作知识。
【课程大纲】
一、数据透视表常用功能
（一）数据透视表都能做出哪些效果
（二）不规范数据源的规范处理
（三）初识数据透视表的结构
（四）数据透视表选项功能介绍
（五）数据透视表工具栏介绍
（六）表格格式套用与表格美化
二、数据透视表的处理技巧
（一）数据透视表中排序与筛选的应用
（二）数据透视表中切片器的应用
（三）数据透视表数据源的自动扩展
三、数据透视图的应用
（一）如何创建数据透视图
（二）数据透视图修改与美化
四、综合应用案例
利用透视表与透视图制作数据分析动态看板


