
商业智绘：EXCEL 商务图表制作    1天版
课程目标

· 帮助学员了解 EXCEL 商务图表制作的基础概念；
· 理解几种核心商务图表的特点；
· 掌握常见优秀 EXCEL 商务图表的制作步骤和要点；
· 熟悉 DashBoard 仪表盘的使用和制作原理；

适合对象

· 需要运用 EXCEL 图表进行数据汇报和 PPT 制作的职场人士

课程大纲
第一章 EXCEL商务图表的运用
1-EXCEL 图表使用现状及问题
2-正确的 EXCEL 商务图表使用方式

· 麦肯锡的商务图表案例
· 商业杂志中的商务图表案例
· 文不如图，图不如表

3-新时代 EXCEL 商务图表的特点
· 简洁
· 明了
· 新颖
· 美观

第二章 EXCEL商务图表制作基础
1-EXCEL 基础图表的类别

· 常见的 EXCEL 基础图表类别
· EXCEL 图表的使用情境

2-EXCEL 图表的组成元素
· EXCEL 图表区元素认知

3-EXCEL 图表配色问题
4-EXCEL 图表字体选择

第三章 条件格式和迷你图
1-快速用条件格式制作图表
2-条件格式的几种类别

· 数据条
· 色阶
· 图标集

3-迷你图的制作
4-增减箭头的高级制作

第四章 条形图绘制
1-基本条形图的绘制

2-左侧标签对齐的方法
3-右侧第二指标的添加
4-右侧气泡图的添加
5-条形图里的截断线绘制
6-滑珠图的绘制
7-子弹图的绘制
8-蝴蝶图的绘制

第五章 柱状图/折线图绘制
1-基本柱状图的绘制
2-基本折线图的绘制
2-柱状面积图的绘制
3-柱状图阴影效果的实现
4-有边框的面积图
5-箱型图的绘制
6-瀑布图的绘制

第六章 饼图的绘制
1-基本饼图的绘制
2-饼图的标注
3-为饼图加小弧线

第七章 散点图的绘制
1-基本散点图的绘制
2-变化趋势的散点图
3-散点图为其他图形做辅助

第八章 DashBoard仪表盘的设计
1-什么是 DashBoard
2-DashBoard 的使用场景
3-如何制作简单的 DashBoard



 


