
Keynote使用技巧--超越 PPT的商业幻灯片
    讲师：刘亚丽

【课程简介】
Keynote 是一个演示幻灯片应用软件（类似于Microsoft Office中的 PPT），由苹果电脑公司出品，

运行于Mac OS X操作系统。

Keynote使用已经很普遍了。了解 Keynote的各位老师都会知道，Keynote使用方法和技巧与 PPT

有所不同，Keynote有其独特的命令和功能，其设计理念也和 PPT 不同……为了能更专业的使用

Keynote，学习本课程是您的捷径……

【课程特点】
 中央电视台特邀Office高级讲师带你快速快捷高效的学习 PPT设计技巧；

 近 30年工作经验的讲师为您现场答疑解惑；

 教练式教学：边讲边练习；

 实例讲解：实用的案例；

 必须自己记录课堂上讲解知识点；绝对不可以录像

 最好是苹果电脑 Keynote6.0以上的版本

【课程时间】
2天 12小时（建议 3天 18小时效果最佳）

【课程内容】（内容较多，具体讲解多少，视现场学员的具体情况决定）

一． 认识 Keynote--Keynote的结构和重要功能

1. 从主题模版开始

2. 基本结构

3. 从点到面

4. 划时代的存储方式

5. 心中有数……

二． 快乐主题--从主题模板开始制作幻灯片

1. 找对象：幻灯片上的一切内容都是对象

2. 写文本：演示文稿的细胞

3. 画形状：用形状表情达意

4. 贴图像：一图胜千言（让图片说话、图像遮罩）

5. 做表格：有序地浓缩信息

6. 绘图表：视觉化表达数据

7. 加影音：让演示文稿有声有色

8. 超链接：在信息之间跳跃穿行

9. 导出幻灯片……

三． 用 Keynote Say Hi--设计自己的幻灯片

1. 将繁杂的内容转换为简洁美观的幻灯片

2. 为自己的登场选个主题

3. 清晰思路，切忌贪多

4. 讲求构图

5. 简单收尾……

四． 让分析不再无聊--加入构件，从头到尾制作一份完整的个性幻灯片
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1. 学会提前做好准备工作

2. 让数字动起来

3. 小图形大效果……

五． 图标时代--自己动手设计美丽的图标

1. 设计自己的图标

2. 从身边开始

3. 更多组合

4. 线条带来的立体效果

5. 好图标要有形有意

6. 收放自如的曲直变换……

六． 动静之间--巧妙搭配动态与静态元素

1. 组成一篇精彩的总结会

2. 先说重要的

3. 静如处子，动如脱兔

4. 制作笔迹效果

5. 多视图排版展示

6. 将抽象的技术转化为具象的图形

7. 用幻灯片的思路来展示数据

8. 巧妙收尾……

七． 动画，让演示文稿动起来

1. 过渡，从前一页幻灯片转移到后一页幻灯片

2. Keynote 动画大招：神奇移动

3. 构件效果动画：让对象动起来

4. 构件顺序

5. 复合动画：同一个对象同时播放多个动画

6. 段落、表格和图表的动画

7. 影音与构件动画

八． 加入动作效果的技巧--让幻灯片媲美软件演示

1. 什么是你的 Style

2. 引导观众 有问有答

3. 连贯的动作效果

4. 从身边出发

5. 将内容拆解展示……

九． 先期音乐--从跳动的音符到美妙的幻灯片

1. 先期音乐

2. 从音到形

3. 节奏开启

4. 结尾

5. 输出视频……
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