
精进 PPT成为 PPT高手--（2天）

讲师：刘亚丽

【课程目标】
可以说，在我们的日常工作生活中，PPT已经成为必备的基本技能了，各项工作都需要 PPT设计：工作会议、工作总

结、工作汇报、项目汇报、执行汇报、工作中的各项活动……有工作，就需要汇报总结，汇报总结就要用到 PPT。

你是否还在纠结于 PPT的逻辑结构？是否在为设计专业的 PPT而烦恼？你的 PPT设计够专业吗？

本课程帮你解决 PPT设计中的如下问题：

 针对 非设计专业、无配色基础的职场精英

 了解 PPT设计的潜规则，你的 PPT就可以很专业

 掌握清晰逻辑结构的 PPT设计技巧，一键做出很多页幻灯片

 了解 PPT设计的实用技巧，你就可以做出优秀的 PPT

 掌握职场牛人的 PPT设计的 5项技能，你的 PPT设计可以更专业……

 本课程是根据中央电视台特邀签约讲师--刘亚丽老师，经过 20多年的教学经验、独家整理数千场培训的、

学员在实际工作中遇到的实际问题为案例，归纳总结、细心提炼、精心汇总而成……

【课程特点】
 中央电视台特邀Office高级讲师带你快速快捷高效的学习 PPT设计技巧；

 近 30年工作经验的讲师为您现场答疑解惑；

 教练式教学：边讲边练习；

 实例讲解：实用的案例；

 必须自己记录课堂上讲解知识点；可以照相不可以录像

 最好是Office2010以上的 PPT版本（2013、2016、2019……）

【课程对象】
 适合于政府机关、事业单位、大中型企业、机关团体、培训师等使用 PPT设计和 PPT演示的相关工作人员

提升 PPT技能（对 PPT有一定的基础，不限制对象）……

【课程时间】
2天12小时（建议3天18小时效果最佳）

课程内容：【具体能讲解多少及深度，由课程现场学员的基础情况决定……】

一、为什么你的 PPT就是不出彩
1. 因为你不懂逻辑
2. 因为你没有分析目的
3. 因为你不了解观众
4. 因为你欠缺技能

二、高手在做 PPT前都做了哪些准备
1. 找到好图片，成就精彩页面
2. 收集逻辑图，效率提高不是梦
3. 这么多素材，弄混了怎么办

三、做好排版与配色，专业 PPT不是梦
1. 掌握规律，小白也能做到惊艳排版
2. 这样配色， 不用担心 PPT“颜值”

四、内容出神入化的技法
1. 文字，它的表达力超乎想象
2. 图片，破解单调乏味的利器



3. 形状，PPT的半壁江山
五、信息时代，实现数据可视化的两大利器

1. 增加表格表现力，你只差这些方法
2. 用好图表，让数据开口说话

六、锦上添花，让 PPT“动”得恰到好处
1. 切换动画，一定要避免花哨
2. 学好动画精髓再动手
3. 简单的动画组合出高级的效果
4. 添加音频视频渲染演讲气氛

七、你的舞台你做主，成就一场完美演讲
1. 做有心人，确保演讲万无一失
2. 做细心人，演讲的十八般武艺
3. 做有魅力的人，这样演讲 PPT


