
                 

银行保密意识提升及保密实操工作培训

杨辉

课程背景

在很多人的心目中，保密工作只是涉及到重大的国家大事才需要保密，殊不知一般的银行单位也有实

施保密的必要，一般的银行都有国家秘密之外的技术、经营、管理等商业秘密需要保密，否则可能导致严

重的经济损失。

本课程将采用大量案例进行讲解，使学员学有所得进而意识改变，最终行为改变，促使形成良好的保

密意识，逐步建立坚定的执行力意识，防范个人职业风险，从而提升所在银行单位的保密工作效能，进而

在本银行单位形成行之有效的保密管理体系，保证本银行单位的保密工作有序展开！

课程收益

1．帮助学员认识到保密工作的必要性，提升保密意识

2．帮助学员掌握建立本银行单位保密体系的方法技巧

3. 帮助学员掌握必要的保密工作方法技巧

课程时间：1 天

课程对象：银行相关人员

课程特色：课堂讲授+案例分析+互动提问+情景演练，突出实战性与实用性

课程大纲：

第一节 保密与个人职业风险防范意识

一、保密与个人职业危机风险

【案例分析】(1) 无心泄密会坐牢吗 （2）保密失误影响职业生涯发展 （3）保密工作缺口与经济损失

二、为何说待遇好的单位保密工作都做得好

三、以危机意识培育责任心提升保密能力

【案例分析】（1）因为责任的成功 （2）他为何因为主动在假期加班却导致泄密被辞退  （3）严格保密

跨国银行



                 

第二章 对于保密工作的认识

一、法律法规对保密的规定

1.《保密法》解析

（1）国家秘密分类三级别

（2）国家秘密是如何定密的

（3）涉及国家秘密的载体有哪些

2.国家秘密与银行秘密的区别

（1）两级别的企业商业秘密

（2）企业内部需保密的内容

（3）涉及个人隐私的客户秘密

3.法律法规关于保密的责任规定解析

（1）《刑法》规定的刑事责任

（2）《民法典》《合同法》规定的责任

（3）《劳动法》规定的责任

二、办公室日常保密文件流转保密

1.保密文件流转可能泄密的地方 → → → →（上级获取 行政办公室流转 相关部门处理 领导审批 报送上级部

门）

2.保密文件流转过程如何进行保密

三、日常工作中可能会不经意泄密的途径

1.日常工作中的泄密途径

2.网络时代的七种泄密渠道

【案例分析】（1）泄密判刑案例 （2）泄密与评优、奖金 （3）为何就泄密了 （4）不经意造成的银行

重大损失 （5）银行办公室主任把涉及国家秘密的文件带回家为何被撤职了？（6）我们身边有哪些可能

给银行造成损失的泄密渠道  （7）银行是如何泄密的  （8）保密与个人职业生涯

第三章 银行保密工作实战操作

一、银行自身的六大保密措施

【案例分析】（1）他因泄密终结了大好前程 （2）离职后的保密责任

二、如何应用保密技术、手段

1.手机使用的四个保密隐患

2.手机的五个可能泄密渠道



                 

3.智能手机的十五招防泄密

4.加强计算机网络安全的方法

5.终端计算机安全使用规范

6.加强组织保密工作领导策略

7.保密工作的“十不”守则

8.保密工作十个想一想

【案例分析】（1）手机泄密的八个信息 （2）智能手机系统泄密 （3）泄密的恶果 （4）因泄密改变的

人生 （5）他为何因泄密终结了大好前程


