
PPT达人速成训练课程方案
一、课程背景
领导交代了任务，要做 PPT汇报，什么样的 PPT才能让领导满意？
项目要做总结汇报，什么样的 PPT才能把工作成果很好的展示出来？
公司要做产品展示，什么样的 PPT才能让客户更容易认可？
会用 PowerPoint办公软件不等于成功的幻灯片（PPT）演示，就好比会写字不代表会

写好文章、会说话不等于会演讲一样。成功的幻灯片（PPT）演示不仅需要熟练使用软件功
能，更要掌握 PPT制作和设计的内在规律。
作为软件的 PPT只是工具，而作为幻灯片演示的 PPT却是创意、是设计、是艺术！
观众喜欢轻松，所以 PPT要生动形象：
观众喜欢设计感，所以 PPT要用心设计；
观众喜欢简洁，所以 PPT要扔掉一切无关紧要的内容！
本课程通过 PPT制作的三大原则和 25个实用技巧，可以让您和您的员工轻松成为 PPT

达人，让个人逼格更高，让组织更高效！
二、课程收益

1、了解 PPT的主要用途；
2、掌握制作高效 PPT的基本步骤；
3、掌握综合应用 PPT的制作技巧；
4、优化 PPT的呈现效果。

三、课程对象
所有需要用 PPT进行沟通的人

四、课程时间
1天（6小时）

五、课程纲要
1、PPT制作三大原则

2、PPT制作实用技巧



六、注意事项
参训学员需要自带笔记本电脑，软件配置要求：
1、Office2013或 2016版本；
2、下载安装 PPT美化大师。


