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【课程背景】

目前 Ai 在各行各业如火如荼的发展，积极的拥抱 Ai 为我们的工作和生

活带来极大的便利。

主要分享了 Deepseek 的使用助力日常办公降本增效。

部分内容介绍了 Deepseek 在 Ms-Office 领域的类似功能。

【课程特点】：

1. 实用性强：课程内容紧密结合实际办公场景，帮助用户解决实际问题。

2. 操作简单：课程采用图文结合的形式，易于理解和操作。

3. 案例丰富：通过大量实际案例，帮助用户深入理解 Ds 的应用场景。

【课程目标】学完该课，您将能够全面掌握 Ds 的各项功能和应用场景，并

在实际工作中高效运用 Ai 技术，提高办公效率和质量。

【授课形式】边讲边动手实操，互动教学，小组讨论

【适合对象】对 Deepseek 感兴趣的用户。

【软件版本】Ds 官网+相关软件的客户端或小程序等

【课程时长】6 课时（1 天）
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【主 讲 人】马成功（金山 Kvp、Kct）
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详细【课程大纲】__________________________________________
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 Deepseek 是什么？

 概要开发背景

 Deepseek" 的中文含义可以拆解为两部分：

 Deep：意为“深”或“深度”，常指深入、深刻或深层次。

 Seek：意为“寻找”或“探索”，指主动追求或探寻。

 结合起来，"Deepseek" 可理解为“深度探索”或“深入寻找”，强

调对事物本质或深层内容的探寻。

 它能帮我们做什么？

 学习工作 查资料、写论文/报告、翻译外文、 作    总结长文章

 生活娱乐 写朋友圈文案、编故事、旅游攻略、 乐    聊天解闷

 效率提升 做表格、算数据、整理会议纪要、 具    生成待办清单

 技能提高 学编程、练口语、解答数学题、了 升    解行业知识

 Deepseek 使用入口

 网页端

 App
 Api

 人机对话的必备技能：提示词（提示语）训练

 让机器更能听得懂人话

 提示词的三种常见方法

 Deepseek 在 Wps 中的使用（Wps 的版本不同会略有不

同）

 Wps灵犀的掌握

 Wps 客户端调用 Ds 功能的掌握
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

 Wps灵犀的主要功能：

 分析文档

 生成 Ppt

 长文写作

 数据分析

 网页摘要

 生成脑图

 其他功能
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 Ds 在 Ms-Office 中的应用（电脑上要安装微软的 Office）

 Word 中调用 Ds 帮我写作

 Excel 文件调用 Ds 生成的代码

 自定义选项卡的掌握

 Deepseek+Xmind=快速生成思维导图(要安装 Xmind 软

件)

 Markdown格式文件的认识（*.Md）

 Markdown 是一种轻量级标记语言，方便生成网页或思维导图

等

 Xmind 软件的安装和基本使用



 Deepseek 文件生成思维导图的步骤
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



 微信+Deepseek=Ima 搭建个人专属知识库(爱玛知识库)

 Ima 知识库的认识

 客户端下载网址Https://Ima.Qq.Com/

 Deepseek整理知识库

 混元大模型搜索

 Ds搜索整理
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