
DeepSeek 在职能部门中的应用
【课程背景】
DeepSeek 作为一种先进的生成式人工智能工具，能够通过智能化数据分析、自动化报告
生成和决策支持，帮助企业在各个职能部门提升运营效率、优化资源配置，并在复杂的业
务环境中做出更明智的决策。本课程旨在帮助学员深入了解 DeepSeek 在 HR、财务、法
务、党宣和行政部门中的应用场景，掌握其核心功能与操作方法，并通过实战演练提升实
际应用能力。
【课程收获】
1. 掌握 DeepSeek 的核心功能与使用方法，了解其在职能部门中的潜力。
2. 学会利用 DeepSeek 进行数据处理与分析，提升业务决策的效率与精准度。
3. 掌握 DeepSeek 在报告生成、项目管理和团队协作中的实际应用方法。
4. 通过案例分析与实战演练，提升 DeepSeek 在职能部门中的实际操作能力。
【课程时长】1 天 6 小时
【课程大纲】
1. DeepSeek 概述
1.1 DeepSeek 的定义与核心功能
 什么是 DeepSeek？
 生成式人工智能的核心概念
 DeepSeek 的主要功能：
  文本生成：自动化生成高质量文本
  数据分析：智能化数据处理与分析
  报告生成：快速生成结构化报告
  多语言支持：支持多语言交互与输出
  自定义模型：根据需求定制化模型
1.2 DeepSeek 的优势与局限
优势：  高效性、智能化、多功能性
局限：  依赖数据质量、需要人工干预与校准、在某些复杂场景中可能存在误差
1.3 DeepSeek 在职能部门中的典型应用场景
 HR：招聘、培训、绩效管理等
 财务：财务分析、预算管理、报表生成等
 法务：合同审查、法律文档生成、风险评估等
 党宣和行政：宣传文案生成、会议纪要撰写、行政报告生成等
1.4 DeepSeek 的使用环境与工具集成
 支持的操作系统与环境
 集成于 Excel、Python、Markdown 等工具的方法
实操任务：
任务 1：DeepSeek 功能探索
  学员分组，使用 DeepSeek 生成一段示例文本（如招聘公告或财务报告）。
  讨论 DeepSeek 生成内容的特点、优势和可能的改进方向。
2. 在 HR 六大模块中的应用
2.1 招聘与选拔
 使用 DeepSeek 生成招聘公告
 自动化简历筛选与候选人匹配



 自动生成入职手册
 生成入职培训材料
2.2 培训与发展
 自动生成培训课程大纲
 生成培训报告与反馈分析
2.3 绩效管理
 自动生成绩效评估报告
 生成绩效反馈与改进建议
2.4 员工关系与沟通
 自动生成员工沟通邮件
 生成员工满意度调查报告
2.5 薪酬与福利
 自动生成薪酬结构报告
 生成福利方案与员工通知
2.6 员工流动与继任规划
 自动生成员工流动分析报告
 生成继任计划与建议
实操任务：
任务 2：HR 模块实战
  学员分组，模拟一个招聘场景（如生成招聘公告）。
  使用 DeepSeek 生成招聘公告，并自动化筛选简历。
3. 在财务部门中的应用
3.1 财务分析与预测
 使用 DeepSeek 生成财务分析报告
 自动生成财务预测模型
3.2 预算管理
 自动生成预算计划
 生成预算执行情况报告
3.3 财务报表生成
 自动生成财务报表
 生成财务报表分析与解释
3.4 税务管理
 自动生成税务申报表
 生成税务合规性检查报告
3.5 成本控制
 自动生成成本分析报告
 生成成本优化建议
实操任务：
任务 3：财务模块实战
  学员分组，模拟一个财务分析场景（如生成财务预测模型）。
  使用 DeepSeek 生成财务预测报告，并进行分析。
4. 在法务部门的应用
4.1 合同审查与生成
 使用 DeepSeek 生成合同文本



 自动化合同审查与修改建议
4.2 法律文档生成
 自动生成法律意见书
 生成法律合规性检查报告
4.3 风险评估与管理
 使用 DeepSeek 生成风险评估报告
 自动生成风险管理方案
4.4 知识产权管理
 自动生成知识产权申请文档
 生成知识产权保护建议
4.5 法律合规性检查
 使用 DeepSeek 生成合规性检查报告
 生成改进建议
实操任务：
任务 4：法务模块实战
  学员分组，模拟一个合同审查场景（如生成合同文本）。
  使用 DeepSeek 生成合同文本，并进行审查。
5. 在党宣和行政部门的应用
5.1 宣传文案生成
 使用 DeepSeek 生成宣传文案
 自动化生成宣传海报文本
5.2 会议纪要与报告
 自动生成会议纪要
 生成会议总结报告
5.3 行政通知与公告
 使用 DeepSeek 生成行政通知
 自动化生成公告文本
5.4 活动策划与执行
 自动生成活动策划方案
 生成活动总结报告
5.5 文档管理与存档
 使用 DeepSeek 生成文档管理方案
 自动化归档与检索
实操任务：
任务 5：党宣和行政模块实战
  学员分组，模拟一个宣传活动场景（如生成宣传文案）。
  使用 DeepSeek 生成宣传文案，并进行优化。


