
工作汇报、项目提案、商业路演、新品发布会、毕业答辩……工作中越来

越多的场合需要用到 PPT这一演示软件来帮助我们呈现想法创意，达到内容的

顺利交付。

职场中对于 PPT 的要求早已不是 word搬家，领导、客户需要的是一份得

体清晰，美观悦目的 PPT。没有好看的外表谁会想去了解你的内在？没有赏心

悦目的 PPT画面，试问谁会耐心阅读 PPT里你牛逼的方案创意？PPT美化已经

成为摆在每一个职场人面前必须攻克的一道关卡。

《职场 PPT速成系列课程》彻底解决 PPT从准备到制作到美化的所有问题，

既打好“地基”，又“高人一筹”。提高 PPT制作效率，帮助您节省时间；提升 PPT

页面美观度，让领导、客户更喜欢阅读。 自此踏上 PPT作业的轻松之路。

 

1、给予正确的学习方法指导，让学员的 PPT学习不走弯路；

2、合理的课程编排，完整模拟学员日常做 PPT的工序，不遗留任何盲点；

3、现场实操学习，让学员真正做到学会而归，不虚此行。

课程背景 

课程收益

咨询方式联系电话：Vicky 010-6241 5037   Jacky 010-82868264

课程纲要



《职场 PPT 速成系列课程》

课程一

主题：职场 PPT速成系列之玩转图片

 PPT图片使用规范

 怎样找到合适的图片

 PPT图片的排版方式

课程二

主题：职场 PPT速成系列之文字魔法

 选择合适的字体

 如何得到更多字体

 PPT文字的排版技巧

 PPT文字的设计技巧

课程三

主题：职场 PPT速成系列之神奇图表

 图表的分类和正确选择

 图表的创意美化

 巧用神器做高阶图表 

课程四



主题：职场 PPT速成系列之办公技巧

 6招高效使用 PPT

 4招安全使用 PPT

 学员答疑

高级培训师   贾蓓

【 职业背景 】

拥有 8年三家中国大型广告公司策划经验，熟练掌握 PPT软件使用，在多年工

作实战经验中总结出符合职场人 PPT应用的高效技巧。

【 专业背景 】

 办公设计网站稻壳儿、演界网认证 PPT设计师

 500强企业 PPT定制服务商

 共青团北京市委新青年学堂、嘉捷学堂、富丰实业创新课堂 PPT签约导师

 微软 PPT 国际认证（MOS）、讲吾堂 TTT 认证培训师、芬兰 Grape

People国际引导认证

【 代表课程 】

 《P大点事》职场 PPT进阶 21天训练营

贾蓓老师

【 职业背景 】
拥有 8年三家中国大型广告公司策划经验，熟悉和掌握 PPT项目提案、工作汇报、
商业路演、产品介绍等多种 PPT作业需求，在多年的工作实战经验中总结出符合
职场人 PPT应用的高效技巧。
【 专业背景 】

 稻壳儿、演界网认证 PPT设计师
 “蓓蓓 PPT"创始人
 北京共青团、北汽集团、中国移动、招商银行等企业 PPT定制服务商
 讲吾堂 TTT认证培训师
 朝 YOUNG课堂、嘉捷学堂、富丰实业创新课堂 PPT培训导师

培训师



 《职场 PPT速成系列课》

 《PPT文字制作三分钟小课堂》

【代表客户】

 北京共青团、中国人寿、首开集团、北京化工大学、北京信息科技大学、

富丰实业创新课堂、嘉捷学堂等企事业单位、社会机构 PPT培训

 北京共青团、国家电网、北汽集团、世贸集团、中国移动、招商银行等企

事业单位 PPT定制服务


