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	课程交付
	课程形式
	课程对象
	课程模型
	课程工具
	以豆包、DeepSeek为核心，配合其他常用AI工具
	注意：工具变化不影响核心使用能力，关于工具可以与授课老师提前沟通。以可体验/可上手的版本为主，涉及需开通会员的功能仅做路径说明与替代方案。
	课程大纲

	模块一： AI高效工作方法（工具选择+提示词体系）
	一、 AI在企业工作中的正确定位
	二、 企业常用AI工具体系与选型逻辑（本节AI工具列表会提前给到学员，上课时不花过多时间赘述）
	三、 AI提效的核心能力：任务拆解
	四、 提示词三大提问方法（进阶核心：写得出、写得稳、写得像）
	五、 让AI越改越好：多轮对话迭代技巧
	六、 企业AI安全边界与脱敏策略（必须会）
	七、 智能体快速上手：把AI变成岗位助理，以扣子为例

	模块二： AI赋能文字材料撰写（汇报、公文、方案快速成稿）
	一、 企业材料写作的核心：结构决定质量
	二、 AI高频写作场景实战
	三、 写作质量控制技巧（进阶重点）

	模块三： AI赋能PPT制作（从内容到结构到关键页面）
	一、 企业PPT汇报的底层逻辑
	二、 AI辅助PPT制作的标准流程
	三、 AI工具在PPT制作中的应用方式

	模块四： AI赋能Excel数据分析（公式、VBA、数据解读报告）
	一、 AI在Excel中的价值：不止写公式，更是分析助手
	二、 AI在Excel中的4大典型应用场景
	三、 企业常用数据分析任务训练（注意数据安全）

	模块五： AI赋能图文视频制作（企业宣传内容包实战）
	一、 企业宣传物料的常见需求与痛点
	二、 企业级工具组合与分工（简单清晰）
	三、 AI生成图片：企业海报的4大高频场景（重点训练）
	四、 AI生成图片的标准化方法（可复用模板）
	五、 AI生成视频的4种方式（即梦模型）
	六、 企业宣传短视频的标准生产流程（可复制）
	七、 企业宣传内容包实战（训战交付）


