
AI 写作实战专家——孙玮志博士 

出海文书撰写，AI 赋能出海文书写作

                         主讲：孙玮志 博士

课程背景：

随着全球化的加速推进，越来越多的企业开始寻求海外市场的拓展机会。然而，在进军

国际市场的过程中，企业面临着语言、文化、法规等多方面的挑战，特别是在撰写出海文书

时，如何精准传达企业价值、有效吸引目标市场客户，成为企业成功出海的关键。近年来，

AI 技术的快速发展为出海文书的撰写带来了新的解决方案。通过利用自然语言处理、机器

翻译等 AI 技术，企业能够更高效地生成符合目标市场语言习惯和文化背景的出海文书。因

此，掌握 AI 赋能的出海文书撰写技巧，已成为企业国际化战略中不可或缺的一环。本课程

旨在帮助学员深入了解出海文书撰写的要点与难点，学习如何利用 AI 技术提升出海文书的

撰写效率与质量，为企业的国际化之路提供有力支持。

课程版权：

学员收益：

1. 熟练使用智能写作助手，快速生成高质量的出海文书；

2. 有效提升文书写作的效率和质量；

3. 了解出海文书写作的规范和标准，提高文书的质量和规范性；
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4. 有效提升借助出海文书来办理公务的能力。

课程特色：

1．专业——讲师是专门研究写作理论的博士，教授，美国德克萨斯州立大学访问学者，

中国社科院高级访问学者，“训练写作智能体”发明人，“格局创意写作系列丛书”作者，有着

丰富的写作实践和写作培训经验；

2．通透——追根溯源，将相关理论和方法讲透彻，让学员知其然，更知其所以然；

3．实用——课程汇总了很多运用人工智能写文书的经验，提供了诸多模板，拿来即用；

4．有趣——讲故事、做游戏、看电影，让课程与枯燥说拜拜。

课程时间：2天，6小时/天

授课对象：企事业单位行政管理人员、后备行政干部、需要借助行文进行沟通和办理公

务的其他人员。

授课方式：1．主题讲授；2．分组 PK；3．现场演练；4 案例研讨；5视频欣赏；6．游

戏互动。建议学员带着写作任务来，现场指导学员完成写作任务，带着成果高高兴兴回家去。

课程大纲：

第一讲：人工智能对写作之影响

（培训目标：掌握运用人工智能写公文的核心技法，大幅提高公文写作效率）

一、人工智能，革命性的变革

1. 内容生产力的大变革；

2. 具有强大的逻辑能力；

3. 具有强大的学习提升能力。

二、人工智能写公文的核心技法

1. 明确文章主题；

2. 拆解形成问题；
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3. 逐步发出指令；

4. 人机校正修改。

三、如何拆解和提出问题

1. 公文写作中，拆解问题的底层逻辑；

2. 主题是核心问题；

3. 分论点是重要问题；

4. 将问题归类分组。

四、如何用人工智能快速完成文书翻译和排版

1. 文书的格式要求；

2. 用人工智能 3秒钟完成排版；

3. 用人工智能 5秒钟完成翻译。

现场演练：运用人工智能写公文。

第二讲 行政公文的人工智能写作

（培训目标：运用人工智能，3-5分钟完成一篇公文的写作）

一、如何用人工智能 3分钟写好通知?

1. 写通知时明确主题的具体方法；

2. 写通知时拆解问题的具体方法；

3. 写通知时发出指令的具体方法；

4. 写通知时校正修改的具体方法；

5. 写通知时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能撰写一份通知。

二、如何用人工智能 5分钟写好报告或工作总结？

1. 写报告与总结时明确主题的具体方法；

2. 写报告与总结时拆解问题的具体方法；

3. 写报告与总结时发出指令的具体方法；

4. 写报告与总结时校正修改的具体方法；
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5.1分钟写就报告优质开头段的具体方法；

5. 写报告时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能撰写一份报告。

三、如何用人工智能 3分钟写好会议纪要？

1. 写好会议概况的模式；

2. 纪要主体的撰写模式；

3. 纪要结尾的撰写模式；

4. 写纪要时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能撰写一份纪要。

四、如何 5分钟写出符合讲话稿特性的优质讲话稿

1. 内容的针对性——落实的具体方法；

2. 篇幅的规定性——落实的具体方法；

3. 语言的得体性——落实的具体方法；

4. 借助人工智能写出优质讲话稿的具体方法；

5. 写讲话稿时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能撰写一份讲话稿。

五、助力拆解和提出问题的公文模板

1. 上行文模板；

2. 下行文模板；

3. 平行文模板。

第三讲 新闻通讯人工智能写作

（培训目标：运用人工智能，2-5分钟完成一篇优质新闻的写作）

一、如何运用人工智能 2分钟写好新闻标题

1. 一次形成多个新闻标题；

2. 基于标准选定优质标题；

3. 选标题的标准；
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4. 进一步优化标题；

5. 写标题时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能撰写一个新闻标题。

二、如何运用人工智能 2分钟写好新闻主体

1. 新闻主体的撰写模式；

2. 依托六要素发出指令；

3. 扩写或缩写的运用；

4. 写主体时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能 2分钟写一篇新闻。

三、如何运用人工智能 2分钟优化新闻稿结构

1. 倒金字塔结构及其运用方法；

2. 列举型结构及其运用方法；

3. 自由型结构及其运用方法。

现场演练：运用人工智能优化新闻结构。

四、如何运用人工智能 2分钟写好导语

1. 颠覆传统：导语可以放在最后完成；

2. 人工智能的阅读功能；

3. 人工智能的提炼功能；

4. 委托人工智能阅读提炼；

5. 写导语时翻译的具体方法。

现场演练：运用人工智能优化 2分钟写一份导语。

五、如何运用人工智能把新闻写出深度

1. 报道类型决定报道深度；

2. 发出指令：写调查性报道；

3. 发出指令：写分析性报道；

4. 写深度报道时翻译的具体方法。
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现场演练：运用人工智能写一份分析性报道。

第四讲 营销内容人工智能写作

（培训目标：运用人工智能，快速生成符合海外市场需求的营销文案，提升品牌传播效

果）

一、如何用人工智能 5分钟写好产品介绍文案

1. 产品介绍文案的主题定位方法；

2. 产品卖点的智能提炼与归类方法；

3. 针对目标市场的文化适配指令技巧；

4. 产品介绍文案的智能优化与校正方法；

5. 多语种产品介绍的智能翻译技巧。

现场演练：运用人工智能撰写一份英文产品介绍文案。

二、如何用人工智能 3分钟生成吸引眼球的广告语

1. 广告语创作的核心要素拆解方法；

2. 基于产品特性的关键词智能提取；

3. 不同文化背景的广告语适配技巧；

4. 广告语的智能批量生成与优选方法；

5. 广告语的多语言智能转换技巧。

现场演练：运用人工智能生成一组英文广告语。

三、如何用人工智能 5分钟完成社交媒体营销文案

1. 社交媒体文案的文体特征把握；

2. 平台特性的智能分析与内容适配；

3. 热点话题的智能抓取与借势技巧；

4. 互动话术的智能生成与优化方法；

5. 多平台文案的智能同步与本地化技巧。

现场演练：运用人工智能撰写一份社交媒体推广文案。
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四、如何用人工智能 8分钟撰写专业的营销邮件

1. 营销邮件的结构要素拆解方法；

2. 目标客户画像的智能分析与内容定制；

3. 邮件标题的智能优化技巧；

4. 邮件正文的智能分段与重点突出方法；

5. 多语种邮件的智能撰写与校对技巧。

现场演练：运用人工智能撰写一份营销邮件。

第五讲 总结、回顾

讲师简介：

孙玮志，文学博士，中国语言文学教授，中国社科院高级访问学者，“定制专属写作智

能体”专利发明人，“格局创意写作”系列丛书作者，新型写作教辅书的倡导者、撰写者和传播

者。中国写作学会会员、中华博士后联合会理事、世界华文创意写作学会会员。曾参与大型

跨国纪录片《沿着马可波罗的足迹》的策划和撰稿，曾参加内蒙古建区六十周年电视纪录片

的摄制和撰稿。在企业和高等院校从事写作实践与写作教育、培训、咨询工作二十六年。撰

写出版“格局创意写作系列”丛书《人工智能时代公文写作新探》《现代应用文写作》《语言

的能耐与无奈——魏晋“言意之辨”研究》《文学与现代文化创意产业》《作文西游记》《评

卷老师讲作文》等专著。企业员工训练研究方向：书面沟通与行文、互联网+的创意与写作。

孙博士浓厚的文化底蕴，加之对企业员工培训方法的研究，使得培训课程能通过经典故事、

现实案例、情景游戏，启发学员深刻思考，进而通过专业的讲解，使学员在互动的同时，获

得感悟与方法。
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